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1. INFORMAZIONI GENERALI 

1.1 Premessa 

Il presente documento disciplina le modalità di svolgimento dell’Appalto Specifico (d’ora in poi

anche AS), ai sensi dell’art. 55 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., inde�o dal Comune di Bologna – UI

Acquis' (di seguito, per brevità, anche stazione appaltante) per l’affidamento del servizio di

pulizia  uffici  e  servizi  comunali,  in  un  unico  lo�o  ,  come  da  determina  a  contrarre

DD/PRO/2019/1266,   pubblicata  nel  sito  web  www.comune.bologna.it,  nell’ambito  della

categoria  merceologica: 2  “Servizi  di  pulizia  e  igiene  ambientale  e  servizi  connessi  di

ausiliariato” dello SDA Servizi di pulizia e igiene ambientale per gli immobili in uso, a qualsiasi

'tolo, alle pubbliche amministrazioni, pubblicato sulla GUUE N. S-120 del 27/06/2017 e sulla

GURI N. 73 del 28/06/2017 nonché sui si' www.consip.it e www.acquis1nretepa.it, ogge�o di

“Errata corrige” e “Modifica” pubblica' sui predeB si', rispeBvamente, in data 21/07/2017 e

in data 15/12/2017, nonché ogge�o di “Avviso di reBfica” pubblicato sulla GUUE n. S-45 del

06/03/2018 e sulla GURI n. 29 del 09/03/2018.

Il  luogo  di  svolgimento  del  servizio  è  Comune  di  Bologna,  edifici  indica' nell’appendice

“De�aglio  edifici”   del  capitolato  tecnico,  codice  NUTS  ITH55,   CIG  n.  7960751B89,   CUI

S01232710374201990066

1.2 Documentazione di gara e reperimento della stessa

La documentazione dell’AS comprende: 

- Le�era di invito (generata dal sistema);

- “Proge�o”, “Capitolato tecnico generato dal Sistema”, appendice “De�aglio Immobili”,  

- Planimetrie  :  reperibili  al  link

h�ps://www.dropbox.com/sh/pb8ygzwpyrjfryk/AAAqd5t1AORnCyECF7GdK_kka?dl=0

- “Capitolato Tecnico categoria 2 Servizi di  Pulizia e Igiene Ambientale e servizi connessi di

ausiliariato” approvato da Consip nel bando is'tu'vo SDA Pulizie

- schema di contra�o
- DUVRI 

- Pa�o di integrità;

- sono a disposizione del concorrente i seguen' modelli “dichiarazione aggiun'va” e bozza

“contra�o di avvalimento”  

La  documentazione  ufficiale  della  presente  procedura  è  in  formato  ele�ronico,  firmato

digitalmente e scaricabile dal sito  www.acquis1nretepa.it nell’area riservata ai soli  operatori

economici invita'. Per la le�ura della documentazione firmata digitalmente è necessario dotarsi

dell'apposito  soSware  per  la  verifica  della  firma  digitale,  rilasciato  da  cer'ficatori  iscriB

all'Elenco  di  cui  all’ar'colo  29 del  D.  Lgs.  n.  82/2005,  disponibile  sul  sito  www.agid.gov.it.

Nell’area riservata agli invita' presente sul sito Internet  www.acquis1nretepa.it     è disponibile

anche  la  versione  ele�ronica  della  documentazione  non  firmata  digitalmente.  In  caso  di

discordanza tra le due versioni in formato ele�ronico prevale la versione firmata digitalmente. 

Eventuali reBfiche alla documentazione saranno rese disponibili secondo le modalità di legge

sul surrichiamato  sito.

Tu�a la documentazione di gara è pubblicata anche nel sito is'tuzionale del Comune di Bologna

www.comune.bologna.it, seziona bandi di gara.
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1.3 Responsabile del procedimento 

E’  designato  dalla  stazione  appaltante  quale  Responsabile  del  procedimento,  la  do�.ssa

Alessandra Biondi , dirigente UI Acquis' dell’Area Risorse Finanziarie del Comune di Bologna, ai

sensi e per gli effeB dell’art. 31 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.

1.4 Il Sistema

La presente procedura si svolgerà, ove non diversamente espressamente previsto, a�raverso

l’u'lizzo di  un sistema telema'co (di  seguito,  per  brevità,  anche  “Sistema”)  conforme alle

prescrizioni di cui all’art. 40 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. e nel rispe�o delle disposizioni di cui

al D. Lgs. n. 82/2005. Mediante il Sistema verranno ges'te le seguen' fasi:

a) invio della le�era d’invito, 

b) la presentazione dell’“OFFERTA” e l’analisi e valutazione delle stesse; 

c) le comunicazioni e gli scambi di informazioni. 

Anche ai sensi dell’art. 52 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.  l’operatore economico ammesso al

Sistema Dinamico di acquisizione per la fornitura di Servizi di pulizia e igiene ambientale per gli

immobili  in uso,  a qualsiasi  'tolo, alle  pubbliche amministrazioni con la presentazione della

“Domanda  di  ammissione”  ha  ele�o  domicilio  nell’apposita  area  “comunicazioni”  ad  esso

riservata ai fini della ricezione di ogni comunicazione inerente ogni AS di cui allo SDAPA, nonché

presso l’indirizzo di posta ele�ronica cer'ficata ivi indicata. Pertanto, nel caso di indisponibilità

del Sistema, la stazione appaltante invierà le comunicazioni ineren' l’AS a mezzo pec. 

L’“Offerta” deve  essere  presentata  esclusivamente  a�raverso  il  Sistema,  quindi  per  via

telema'ca mediante l’invio di documen' ele�ronici so�oscriB con firma digitale. 

***

Il  Sistema  u'lizzato  da  Consip  S.p.A.  garan'sce  il  rispe�o  della  massima  segretezza  e

riservatezza  dei  documen' prodoB dall’operatore  economico  nonché  la  provenienza,

l’iden'ficazione e l’inalterabilità dei documen' medesimi, conformemente alle disposizioni di

cui al D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. e al D. Lgs. n. 82/2005. 

La presentazione da parte del concorrente di tu�a la documentazione necessaria ai fini della

partecipazione  ed  in  par'colare  dei  documen' che  compongono  l’“Offerta”,  è  a  totale  ed

esclusivo rischio del concorrente stesso, il quale si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o

tardiva ricezione della surrichiamata documentazione, dovuta, a mero 'tolo esemplifica'vo e

non  esaus'vo,  a  malfunzionamen' degli  strumen' telema'ci  u'lizza',  a  difficoltà  di

connessione e trasmissione, a lentezza dei collegamen', o a qualsiasi altro mo'vo, restando

esclusa qualsivoglia  responsabilità  della Consip  S.p.A.  e/o della  stazione appaltante ove per

ritardo o disguidi tecnici o di altra natura, ovvero per qualsiasi mo'vo, l’Offerta non pervenga

entro i termini perentori previs'.  

L’ora e la data esa�a di ricezione dell’“Offerta” sono stabilite in base al tempo del Sistema, come

previsto dal paragrafo 7.1  e seguen' del Capitolato d’oneri del Bando Is'tu'vo. 

In ogni caso, faB salvi i limi' inderogabili di legge, l’operatore economico esonera Consip S.p.A.

e  il  Gestore  del  Sistema  da  qualsiasi  responsabilità  per  malfunzionamen',  manca'

funzionamen' o interruzioni di funzionamento del Sistema di qualsiasi natura essi siano. Consip

S.p.A. o la stazione appaltante,  per quanto aBene la partecipazione all’Appalto Specifico,  si

riservano,  comunque,  di  ado�are  i  provvedimen' che  riterranno  necessari  nel  caso  di
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malfunzionamento del Sistema.

Oltre  a  quanto  previsto  nel  presente  documento,  restano  salve  le  indicazioni  opera've  ed

esplica've presen' sul Sistema, nelle pagine internet rela've alla presente procedura. 

Ai fini della presentazione dell’“Offerta” è indispensabile per gli operatori economici:

• essere sta' previamente ammessi dalla Consip S.p.A., prima dell’invio della le�era di

invito,  al  Sistema  dinamico  della  PA  per  la  fornitura  di  servizi  di  pulizia  e  igiene

ambientale per gli immobili in uso, a qualsiasi 'tolo, alle pubbliche amministrazioni ed

invita' dalla stazione appaltante a presentare offerta alla presente inizia'va, sulla base

delle regole di seguito stabilite;

• il possesso e l’u'lizzo della firma digitale di cui all’art. 1, comma 1, le�. s), del D. Lgs. n.

82/2005, in corso di validità nonché di una casella di posta ele�ronica cer'ficata;

• la seguente dotazione tecnica minima: i) un personal computer collegato ad internet e

dotato  di  un  browser  MicrosoS Internet  Explorer  7.0  o  superiore,  oppure  Mozilla

Firefox 3+ o superiore; Safari 3.1+ o superiore, Opera 10+ o superiore, Google Chrome

2+ o superiore; ii) un programma soSware per la conversione in formato pdf dei file che

compongono l’offerta.

Si  precisa  che  qualora  si  verifichi  un  mancato  funzionamento  o  un  malfunzionamento  del

Sistema tale da impedire la corre�a presentazione delle offerte, la stazione appaltante dovrà

conta�are la Consip affinché siano ado�a' i necessari provvedimen' al fine di assicurare la

regolarità della procedura nel rispe�o dei principi di cui all’art. 30 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.,

anche disponendo la sospensione del termine per la ricezione delle offerte per il  periodo di

tempo necessario a ripris'nare il normale funzionamento dei mezzi e la proroga dello stesso

per una durata proporzionale alla gravità del mancato funzionamento. Nei casi di sospensione e

proroga, il Sistema assicura che, fino alla scadenza del termine prorogato, venga mantenuta la

segretezza delle offerte inviate. E’ consen'to o agli operatori economici che hanno già inviato

l'offerta di ri'rarla ed eventualmente sos'tuirla. Resta salvo quanto previsto nelle Regole. 

1.5 Chiarimen1 rela1vi all’Appalto Specifico

É possibile o�enere chiarimen' sulla presente procedura mediante la proposizione di quesi'

scriB da inoltrare entro  le ore 9,00 di martedì 20 agosto 2019.

Le  richieste dovranno essere trasmesse per via  telema'ca,  a�raverso l’apposita  sezione del

Sistema  rela'va  all’Appalto  Specifico  riservata  alle  richieste  di  chiarimen'.  Solo  in  caso  di

indisponibilità  della  pia�aforma telema'ca,  si  potrà  procedere  all’invio  delle  stesse  tramite

posta ele�ronica cer'ficata all’indirizzo pec alessandra.biondi@pec.comune.bologna.it

Le richieste di chiarimen' devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. 

Ai sensi dell’art. 74 comma 4 del Codice, le risposte a tu�e le richieste presentate in tempo u'le

verranno fornite in formato ele�ronico, firmato digitalmente entro le ore 17,00 di giovedì 22

agosto  2019,  mediante  pubblicazione  in  forma  anonima,  in  formato  ele�ronico,  firmato

digitalmente, nell’area riservata agli invita' del sito www.acquis1nretepa.it 

Non sono ammessi chiarimen' telefonici.

2. OGGETTO DELLA PRESENTE PROCEDURA, IMPORTO e SUDDIVISIONE IN

LOTTI

2.1 Ogge5o 
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La presente procedura ha ad ogge�o la categoria merceologica 2 indicata nel Capitolato Tecnico

Is'tu'vo  Allegato 1B al Capitolato d’Oneri  alle condizioni tu�e espressamente stabilite nella

documentazione rela'va allo stesso Appalto Specifico. 

L’appalto da affidare è cos'tuito da un unico lo�o poiché l’organizzazione unica del servizio,

sebbene  da  svolgersi  in  più  edifici,  preme�e  una  migliore  organizzazione  del  servizio,  una

oBmizzazione  della  manodopera  ed  economia  di  scala  oltre  a  semplificare  i  rappor'

appaltatore/stazione appaltante. 

L’importo a base di gara è pari ad € 1.405.418,03 al ne�o di Iva e/o di altre imposte e contribu'

di legge, nonché degli oneri per la sicurezza dovu' a rischi da interferenze. 

Il de�aglio del valore s'mato dell’AS, le basi d’asta,  ed il valore dell’Extra canone - al ne�o di Iva

e/o di altre imposte e contribu' di legge, nonché degli oneri per la sicurezza dovu' a rischi da

interferenze – sono riporta' nel Capitolato Tecnico e nella documentazione allegata al presente

Capitolato d’oneri.

Nella prede�a documentazione è altresì riportato il CIG.

L’importo degli oneri per la sicurezza da interferenze è pari a 1.000,00 Iva e/o altre imposte e

contribu' di legge esclusi  e non è sogge5o a ribasso. 

L’appalto  è  finanziato  con  risorse  proprie  del  bilancio  del  Comune  di  Bologna,  come  da

prenotazione  di  impegno  ado�ata  con  determinazione  dirigenziale  DD/PRO/2019/1228

pubblicata nel sito is'tuzionale del Comune di Bologna, www.comune.bologna.it

Ai sensi dell’art. 26, comma 3-ter, del D. Lgs. n. 81/2008, è reda�o il “Documento di valutazione

dei rischi da interferenze” - DVRI - contenente l’indicazione delle misure per eliminare o, ove ciò

non sia possibile, ridurre al minimo i rischi da interferenza, nonché il de�aglio dell’importo degli

oneri per la sicurezza da interferenze.

Si precisa che l’importo s'mato di Extra Canone stanziato dalla Stazione Appaltante nell’ambito

del  presente  Appalto  Specifico  deve  intendersi  come  importo  massimo  che  potrà  subire

variazioni in diminuzione in considerazione delle aBvità che saranno effeBvamente erogate dal

Fornitore in funzione delle effeBve esigenze della Stazione Appaltante. L’Extra Canone è inteso

a remunerare le ABvità Straordinarie e comunque tu�e le aBvità non comprese tra le ABvità

Ordinarie, ABvità Integra've ed ABvità Aggiun've richieste dalla Stazione Appaltante già in

fase  di  indizione  della  procedura,  come  meglio  specificato  nell’Allegato   1B del  Capitolato

Tecnico del Bando Is'tu'vo.

Ai sensi dell’art. 23, comma 16, del Codice l’importo posto a base di gara comprende i cos'

della  manodopera  che  la  stazione  appaltante  ha  s'mato  pari  ad €  1.054.063,52  calcola'

tenendo  conto  di  ipotesi  di  cos' amministra'vi  ed  organizza'vi  generali,  a�rezzature  e

materiali,  u'le  d’impresa  nonché  in  esito  all’analisi  di  valutazioni  analoghe  fa�e  da  altre

amministrazioni appaltan'. Il valore della manodopera così calcolato ha un’incidenza di circa il

75% sul valore complessivo della gara. 

Appalto Specifico inde�o da Comune di Bologna UI Acquis' per l’affidamento del servizio di pulizia uffici e servizi

COMUNALI,  periodo  1  dicembre  2019 –  30  se�embre  2020,  nell’ambito  dello  SDA  Servizi  di  pulizia  e  igiene

ambientale  e servizi di ausiliariato per gli immobili in uso, a qualsiasi 'tolo, alle pubbliche amministrazioni

Capitolato d’Oneri allegato alla le�era di invito 



8 di 48

2.2  Durata del procedimento e del contra5o

Ai sensi  del  combinato disposto dell’ar'colo  2,  comma 2,  della L.  241/1990,  e dell’art.  32,

comma 4, del  D.  Lgs.n.  50/2016,  il  termine del  procedimento è di  180 giorni  dalla  data  di

scadenza del termine ul'mo per la presentazione delle offerte. 

La durata del Contra�o (escluse le eventuali opzioni) è di  10 mesi, decorren' dal’1 dicembre

2019.

2.3  Opzioni e rinnovi

Proroga  tecnica: La  durata  del  contra�o  in  corso  di  esecuzione  potrà  essere  modificata  –

prorogata -  per il  tempo necessario alla conclusione della procedura Intercenter  “Servizi  di

pulizia, sanificazione e servizi ausiliari 5” inde�a con determinazione Intercenter 466 del 21

dicembre  2018,    oltre  al  tempo  stre�amente  necessario  per  la  stazione  appaltante  al

perfezionamento del rela'vo ordina'vo  ed al nuovo appaltatore di o�emperare alla clausola

sociale,  ai  sensi  dell’art.  106,  comma  11  del  Codice.  In  tal  caso  il  contraente  è  tenuto

all’esecuzione delle prestazioni ogge�o del contra�o agli stessi – o più favorevoli - prezzi, paB e

condizioni. 

Opzione: La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di non procedere ad aggiudicazione o di

non dare avvio all’esecuzione del presente contra�o specifico qualora sia nel fra�empo aBva la

nuova convenzione IntercentER “Servizi di pulizia, sanificazione e servizi ausiliari 5” inde�a con

determinazione Intercenter 466 del 21 dicembre 2018

Opzione: La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di risolvere an'cipatamente il  presente

contra�o specifico qualora, durante il periodo di vigenza, diven' aBva la nuova convenzione

IntercentER “Servizi  di pulizia,  sanificazione e servizi  ausiliari  5” inde�a con determinazione

Intercenter 466 del 21 dicembre 2018 e presen' condizioni di par'colare migliore esecuzione

alle quali l’appaltatore del presente contra�o specifico non acceB di adeguarsi

2.4  Clausola sociale
Al fine di promuovere la stabilità occupazionale nel rispe�o dei principi dell'Unione Europea, e

ferma restando la  necessaria  armonizzazione  con  l’organizzazione  dell’operatore  economico

subentrante  e  con  le  esigenze  tecnico-organizza've  e  di  manodopera  previste  nel  nuovo

contra�o, l’aggiudicatario del contra�o di appalto è tenuto ad assorbire prioritariamente nel

proprio organico il  personale già operante alle  dipendenze dell’aggiudicatario uscente, come

previsto dall’ar'colo 50 del Codice e secondo i termini e le condizioni stabilite nelle Linee Guida

ANAC n. 13 del 13.2.2019. 

Ai sensi del combinato disposto del sopra richiamato art. 50  e dell’art. 51 del d.lgs. 15 giugno

2015, n. 81, il CCNL applicabile ai fini della clausola sociale è “Mul'servizi”.

Resta, in ogni caso, ferma l’applicazione, ove più favorevole, della clausola sociale prevista dal

contra�o colleBvo nazionale prescelto dall’aggiudicatario del contra�o. 
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Ai fini  dell’applicazione della clausola  sociale si  considera il  personale del  fornitore  uscente

calcolato come media del personale impiegato nei 6 mesi ovvero il diverso periodo previsto dal

CCNL richiamato preceden' la data di invio della le�era invito della presente procedura.

 

L’elenco del personale a�ualmente impiegato è riportato nel Proge�o di Servizio.

Il concorrente all’a�o della presentazione dell’offerta dovrà presentare, con le modalità indicate

al successivo paragrafo 9, il  Piano di Assorbimento a�o ad illustrare le concrete modalità di

applicazione della clausola  sociale,  con par'colare riferimento al  numero dei  lavoratori  che

beneficeranno della stessa e alla rela'va proposta contra�uale (inquadramento e tra�amento

economico).  

2.5  Sopralluogo

Il sopralluogo sugli immobili ogge�o del presente servizio è obbligatorio, tenuto conto che è

necessario che le offerte vengano formulate, ai sensi dell’art. 79, comma 2 del Codice, soltanto

a seguito di una visita dei luoghi.  La stazione appaltante, tenuto conto della numerosità degli

edifici in cui dovrà essere svolto il  servizio di pulizia e delle loro cara�eris'che, spessissimo

molto similari e ricorren', allega nei documen' di gara le planimetrie degli edifici ogge�o del

presente appalto con l'indicazione per ognuno della des'nazione d’uso di ogni spazio all’interno

di  ogni  edificio.  Organizza  sopralluoghi  assis'' in  tre  edifici  campione:  Palazzo  d’Accursio,

Biblioteca Sala Borsa e Museo Archeologico in quanto edifici  rappresenta'vi delle 'pologie di

locali per i quali il servizio di pulizia si intende acquisire. 

Il sopralluogo può essere effe�uato nei soli giorni 22 – 23 – 24 – 25 - 26 luglio 2019  

La  richiesta  di  sopralluogo  deve  essere  inoltrata  a  Elena.Fiocchi@comune.bologna.it  e

Fabrizio.Andreis@comune.bologna.it e  deve  riportare  i  seguen' da' dell’operatore

economico:  nomina'vo  del  concorrente;  recapito  telefonico;  indirizzo  e-mail;  nomina'vo  e

qualifica della persona incaricata di effe�uare il sopralluogo.

La sudde�a richiesta dovrà essere inviata quanto prima e comunque entro le  ore 12,00 del

giorno 25 luglio 2019.  Data, ora e luogo del sopralluogo sono comunica' ai concorren' quanto

prima.

Il sopralluogo può essere effe�uato dal rappresentante legale/procuratore/dire�ore tecnico in

possesso del documento di  iden'tà, o da sogge�o in possesso del  documento di iden'tà e

apposita delega munita di copia del documento di iden'tà del delegante. Il sogge�o delegato ad

effe�uare il sopralluogo non può ricevere l’incarico da più concorren'.

La stazione appaltante rilascia a�estazione di avvenuto sopralluogo.

In caso di  raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario già cos'tui',  aggregazione di

imprese di rete, in relazione al regime della solidarietà di cui all’art. 48, comma 5, del Codice, tra

i  diversi  operatori  economici,  il  sopralluogo  può  essere  effe�uato  da  un  rappresentante

legale/procuratore/dire�ore tecnico di uno degli operatori economici raggruppa', aggrega' in

rete o consorzia' o da sogge�o diverso, purché munito della delega del mandatario/capofila. 

In  caso  di  raggruppamento  temporaneo  o  consorzio  ordinario  non  ancora  cos'tui' o

aggregazione di rete dotate di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete

è  sprovvista  di  organo  comune,  il  sopralluogo  è  effe�uato  da  un  rappresentante

legale/procuratore/dire�ore tecnico di uno degli operatori economici raggruppa', aggrega' in
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rete o consorzia' o da sogge�o diverso, purché munito della delega di tuB deB operatori. In

alterna'va  l’operatore  raggruppando/aggregando/consorziando può effe�uare  il  sopralluogo

singolarmente.

In caso di consorzio di cui all’art. 45, comma 2, le�. b) e c) del Codice il sopralluogo deve essere

effe�uato  da  sogge�o  munito  di  delega  conferita  dal  consorzio  oppure  dall’operatore

economico consorziato indicato come esecutore.

3. INVITO 

La stazione appaltante ha inviato, tramite l’area “Messaggi personali”,  una comunicazione di

invito  a presentare offerta  a  tuB gli operatori economici che hanno conseguito l’ammissione

allo  SDAPA  per  la  categoria  merceologica  ogge�o dell’AS  a  prescindere  dalla  categoria  di

ammissione di appartenenza, al momento dell’invio della le�era di invito.

Resta fermo che coloro che appartengono a una categoria di  ammissione inferiore a quella

richiesta potranno partecipare al confronto compe''vo solo ed esclusivamente tramite forme

associate (RTI, consorzi ordinari, Aggregazioni) o facendo ricorso all’avvalimento, come descri�o

nei paragrafi successivi.

Sul Sistema, nell’area riservata agli invita', gli operatori possono visionare la le�era di invito e

l’ulteriore documentazione della procedura. 

La  le�era  di  invito  specifica  il  termine  (data  ed  ora)  entro  il  quale  l’offerta  deve  essere

presentata.

Rimane inteso che possono presentare offerta unicamente gli operatori economici invita' (in

qualsiasi  forma intendano partecipare)  le  cui  dichiarazioni,  rese  in  fase  di  ammissione  allo

SDAPA,  siano  ancora  valide  ovvero  siano  state  ogge�o  di  rinnovo  da'.  Tale  regola  trova

applicazione in caso di RTI e Consorzi ordinari, rispe�o a tu�e le Imprese che ne fanno parte; in

caso di soggeB di cui all’art. 45, comma 2, le�. b) e c), del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. per il

Consorzio e le consorziate esecutrici; in caso di avvalimento, rispe�o all’Impresa ausiliaria.

4. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONSORTILE E

CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 

Al presente Appalto Specifico è ammessa la partecipazione oltre che delle imprese singole, degli

operatori  di  cui  all’art.  45,  comma  2,  le�.  b)  e  c),  del  D.  Lgs  n.  50/2016 e  s.m.i.  e  delle

Aggregazioni  tra  imprese  aderen' al  contra�o  di  rete  (d’ora  in  poi  solo  Aggregazioni)  con

soggeBvità  giuridica,  già  ammessi  allo  SDAPA  al  momento  dell’invito,  anche  delle  imprese

raggruppate/consorziate  o  raggruppande/consorziande  nonché  delle  Aggregazioni  prive  di

soggeBvità giuridica,  ma dotate di  organo comune con  potere  di  rappresentanza/dotate di

organo comune prive di potere di rappresentanza o sprovviste di organo comune (d’ora in poi,

solo “Aggregazioni senza soggeBvità giuridica”).

Tu�e le imprese che siano interessate a partecipare al presente Appalto Specifico, nelle forme del

RTI o del Consorzio Ordinario o dell’Aggregazione senza soggeBvità giuridica,  o quali consorziate

esecutrici di un Consorzio di cui all’art. 45, comma 2, le�. b) e c), del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.,

devono, a pena di esclusione, essere state singolarmente ammesse, secondo le modalità previste nel
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Capitolato d’Oneri  del Bando Is'tu'vo, allo SDAPA Servizi di pulizia e igiene ambientale per gli

immobili  in  uso,  a  qualsiasi  'tolo,  alle  pubbliche  amministrazioni  al  momento  dell’invio

dell’invito del presente AS, alla luce di quanto previsto al paragrafo 5.1.2 dello stesso Capitolato

d’oneri del Bando is'tu'vo, e pertanto invitate. 

Si precisa che tu5e le imprese   che siano interessate a partecipare al presente Appalto   

Specifico quali consorziate esecutrici di un Consorzio di cui all’art. 45, comma 2, le5. b) e c), 

del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., devono, a pena di esclusione, essere state ammesse allo 

SDAPA, quali consorziate, al momento dell’invio dell’invito del presente AS.

Resta fermo quanto previsto al successivo paragrafo 5.

Saranno, inoltre, esclusi dalla gara i concorren' per i quali si accer' che le rela've offerte sono

imputabili ad un unico centro decisionale, sulla base di univoci elemen'.

Fermo restando quanto precede vale quanto segue. 

Ai soggeB cos'tui' in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli ar�. 47 e 48 del

Codice. 

È vietato ai concorren' di partecipare alla presente procedura  in più di un raggruppamento

temporaneo  o  consorzio  ordinario  di  concorren' o  aggregazione  di  imprese  aderen' al

contra�o di rete (nel prosieguo, aggregazione di imprese di rete).

È vietato al concorrente che partecipa alla presente procedura in raggruppamento o consorzio

ordinario di concorren', di partecipare anche in forma individuale. 

È  vietato  al  concorrente  che  partecipa  alla gara  in aggregazione  di  imprese  di  rete,  di

partecipare anche in forma individuale. Le imprese re'ste non partecipan' alla gara possono

presentare offerta, per la medesima gara, in forma singola o associata.

I consorzi di cui all’ar'colo 45, comma 2, le�ere b) e c) del Codice sono tenu' ad indicare, in

sede  di  offerta,  per  quali  consorziate  il  consorzio  concorre;  a  queste  ul'me  è  vietato

partecipare, in qualsiasi altra forma, alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla

gara sia il consorzio sia la consorziate; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'ar'colo

353 del codice penale.

Nel caso di consorzi di cui all’ar1colo 45, comma 2, le5ere b) e c) del Codice, le consorziate

designate dal  consorzio per  l’esecuzione del  contra�o non possono,  a loro volta,  a cascata,

indicare un altro sogge�o per l’esecuzione. Qualora la consorziata designata sia, a sua volta, un

consorzio di cui all’art. 45 comma 2 le�ere b) e c) quest’ul'mo indicherà in gara la consorziata

esecutrice

Ai consorzi ordinari si applica la disciplina prevista per i raggruppamen' temporanei di imprese,

in quanto compa'bile. Nei consorzi ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di

aBvità esecu've riveste il ruolo di capofila che deve essere assimilata alla mandataria.

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una

sub-associazione, nelle forme di un RTI cos'tuito oppure di un’aggregazione di imprese di rete, i

rela'vi requisi' di partecipazione sono soddisfaB secondo le medesime modalità indicate per i

raggruppamen'. 

5. CATEGORIE DI AMMISSIONE DELL’APPALTO SPECIFICO 
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5.1 Categorie di ammissione 

I concorren', a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisi' dichiara' in fase di

ammissione allo SDA.I documen' richies' agli operatori economici ai fini della dimostrazione

dei requisi' devono essere trasmessi mediante AVCpass in conformità alla delibera ANAC n. 157

del 17 febbraio 2016 ai sensi degli ar'coli 81, commi 1 e 2, nonché 216, comma 13 del Codice,

le stazioni appaltan' e gli operatori economici u'lizzano la banca da' AVCPass is'tuita presso

ANAC per la comprova dei requisi'. 

La categoria di ammissione, in par'colare so�o il profilo del requisito economico e finanziario, è

richiesta  per  garan're  il  possesso  di  idonea  capacità  economica  e  adeguata  competenza

nell’esecuzione delle prestazioni contra�uali.

A) In  caso  di  partecipazione  in  forma  singola,    l'Operatore  economico  dovrà,    a  pena  di  

esclusione  , rientrare nella Categoria di ammissione indicata nella tabella che segue o in una  

Categoria  di  ammissione  ad  essa  superiore,  ed  essere  in  possesso  dei  rela'vi  requisi'

generali e di idoneità professionale di cui al punto III.1.1) del Bando is'tu'vo, di capacità

economico-finanziaria di  cui  al  punto III.1.2) del  Bando Is'tu'vo,  e di  capacità tecnica e

professionale di cui al punto III.1.3) del Bando Is'tu'vo:

Categoria di ammissione
Classe di
fa5urato

Fascia di
classificazione N° contra9

XI 6 F 2

B) In  caso  di  partecipazione  in  forma aggregata  ,  l’Operatore  economico  dovrà,    a  pena  di  

esclusione  , possedere i requisi' secondo le modalità di seguito riportate   

Con riguardo ai   requisi1 di idoneità professionale di cui al punto III.1.1) le5. a), del Bando  

is1tu1vo:

in caso di RTI/Consorzio ordinario di concorren'/Aggregazioni senza soggeBvità giuridica, tu�e 

le imprese facen' parte del RTI/Consorzio Ordinario/Aggregazione dovranno essere in possesso 

del requisito e dovranno nel loro complesso rientrare nella fascia di classificazione richiesta, o in

quella ad essa superiore. In par'colare, il possesso della fascia di classificazione richiesta sarà 

determinato sulla base della sommatoria degli impor' corrisponden' alle fasce di 

classificazione dichiarate, in fase di ammissione e/o modifica da', come riscontrate da Consip, 

dalle singole imprese e facen' parte del RTI/Consorzio /Aggregazione; 

nel caso di Consorzi di cui all’art. 45, comma 2, le�. b) e c), del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., che 

siano sta' ammessi sulla base della propria fascia di classificazione, essi dovranno rientrare 

nella fascia di classificazione richiesta in sede di Appalto Specifico, o in quella ad essa superiore, 

sulla base della fascia di classificazione riscontrata da Consip in fase di ammissione e/o modifica 

da'; 

nel caso di Consorzi di cui all’art. 45, comma 2, le�. c), del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., che siano 

sta' ammessi anche e/o solo sulla base delle fasce di classificazione delle proprie consorziate 

esecutrici, la fascia di classificazione che il consorzio potrà far valere in AS, ai sensi dell’art. 47, 
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comma 2-bis del Codice, sarà quello delle proprie consorziate, anche se non dichiarate 

esecutrici in fase di ammissione e quindi non ammesse (in base alla sommatoria degli impor' 

corrisponden' alle fasce di classificazione, dichiarate in fase di ammissione, dalle consorziate 

ammesse e alle fasce di classificazione, dichiarate in sede di AS secondo quanto previsto al 

successivo paragrafo 7.2, dalle consorziate non ammesse);

inoltre, in caso di Aggregazioni con soggeBvità giuridica trova applicazione la disciplina sopra 

descri�a di cui all’art. 45, comma 2, le�. c), del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.

Con riguardo ai   requisi1 di capacità economico-finanziaria di cui al punto III.1.2 del   

Bando Is1tu1vo:

in caso di RTI/Consorzio ordinario di concorren'/Aggregazioni senza soggeBvità giuridica, il 

possesso della classe di fa�urato richiesta sarà determinato sulla base della somma dei fa�ura' 

dichiara', in fase di ammissione e/o modifica da', come riscontra' da Consip, dalle singole 

imprese e facen' parte del RTI/Consorzio /Aggregazione; 

nel caso di Consorzi di cui all’art. 45, comma 2, le�. b) e c), del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., essi 

dovranno possedere il valore di fa�urato richiesto in sede di Appalto Specifico, o quello ad esso 

superiore, sulla base del fa�urato riscontrato da Consip in fase di ammissione e/o modifica da';

nel caso di Consorzi di cui all’art. 45, comma 2, le�. c), del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., che siano 

sta' ammessi anche e/o solo sulla base del fa�urato delle proprie consorziate esecutrici, il 

valore del fa�urato che il consorzio potrà far valere in AS, ai sensi dell’art. 47, comma 2-bis del 

Codice, sarà quello delle proprie consorziate, anche se non dichiarate esecutrici in fase di 

ammissione e quindi non ammesse. Si veda il successivo paragrafo 7.2.

inoltre, in caso di Aggregazioni con soggeBvità giuridica trova applicazione la disciplina sopra 

descri�a di cui all’art. 45, comma 2, le�. c) del D. Lgs n. 50/2016 e s.m.i.

Con riguardo ai   requisi1 di capacità tecniche e professionali di cui al punto III.1.3 del Bando  

di gara:

in caso di RTI/Consorzio ordinario di concorren'/Aggregazioni senza soggeBvità giuridica, le 

imprese facen' parte del RTI/Consorzio Ordinario/Aggregazione dovranno nel loro complesso 

rientrare nella classe di fa�urato ed eseguito il numero minimo di contraB richies' nella le�era 

di invito. In par'colare, tanto il valore di fa�urato quanto il numero dei contraB sarà 

determinato sulla base della somma dei fa�ura' e del numero di contraB dichiara', in fase di 

ammissione e/o modifica da', come riscontra' da Consip, dalle singole imprese e facen' parte 

del RTI/Consorzio /Aggregazione; 

in caso di Consorzi di cui all’art. 45, comma 2, le�. b) e c), del D. Lgs. n. 50/2016, che siano sta' 

ammessi sulla base dei propri requisi', essi dovranno aver eseguito il numero minimo di 

contraB richies' in sede di Appalto Specifico, sulla base di quanto riscontrato da Consip in fase 

di ammissione e/o modifica da';

nel caso di Consorzi di cui all’art. 45, comma 2, le�. c), del D. Lgs. n. 50/2016, che siano sta' 

ammessi anche o solo sulla base dei requisi' delle proprie consorziate esecutrici, il valore di 

fa�urato ed il numero di contraB esegui' che il Consorzio potrà far valere in AS, ai sensi 

dell’art. 47, comma 2-bis del Codice, sarà quello delle proprie consorziate, anche se non 

dichiarate esecutrici in fase di ammissione e quindi non ammesse (in base alla sommatoria del 
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numero di contraB, dichiara' in fase di ammissione, dalle consorziate ammesse e dal numero 

di contraB, dichiara' in sede di AS secondo quanto previsto  al successivo paragrafo 7.2, dalle 

consorziate non ammesse);

inoltre, in caso di Aggregazioni con soggeBvità giuridica trova applicazione la disciplina sopra 

descri�a di cui all’art. 45, comma 2, le�. c) del D. Lgs n. 50/2016.

Rimane inteso che, quelli sopra richiama' (classi di fa�urato, fasce di classificazione, numero di

contraB) sono requisi' minimi. L’operatore economico in possesso di requisi' superiori potrà

partecipare alla presente procedura.

Come  previsto  nel  paragrafo  6.4  del  Capitolato  d’oneri  del  Bando  Is'tu'vo,  ai  fini  della

partecipazione all’AS, la categoria di ammissione dell’operatore economico è quella individuata,

a seguito di ammissione o modifica da', al momento dell’invio della le�era di invito; nel caso di

Consorzi di cui all’art. 45, comma 2, le�. c), del D. Lgs. n. 50/2016, la categoria di ammissione è

individuata secondo quanto riportato nel presente paragrafo.

Resta inteso altresì che, a pena di esclusione  :   

- ai sensi dell’art. 83, comma 8, del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., in caso di soggeB di cui

all’ar'colo  45,  comma  2,  le�ere  d),  e),  f)  e  g),  la  mandataria  in  ogni  caso  deve

possedere i  requisi1 di  cara5ere economico  e  finanziario  in  misura  maggioritaria

rispe5o alle mandan1/consorziate/re1ste ; 

- in caso di soggeB di cui all’ar'colo 45, comma 2, le�ere d), e), f) e g), la mandataria in

ogni caso deve possedere i  requisi1 tecnico professionali sulla base delle seguen1

moda  lità: aver svolto un servizio di pulizia ed un servizio di ausiliariato  

- ai sensi dell’art. 83, comma 8, del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., in caso di soggeB di cui

all’ar'colo 45, comma 2, le�ere d), e), f) e g), la mandataria/capogruppo in ogni caso

deve    eseguire  le  prestazioni  in  misura  maggioritaria  rispe5o  alle  

mandan'/consorziate/re'ste.

- coloro che appartengono ad una “Categoria di ammissione” inferiore a quella richiesta

potranno partecipare al confronto compe''vo solo ed esclusivamente tramite forme

associate  (RTI,  consorzi  ordinari,  Aggregazioni)  o  facendo  ricorso  all’avvalimento

secondo quanto previsto al successivo paragrafo 5.2. 

5.2 Avvalimento 

Ai sensi dell’art. 89 del Codice, l’operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45

del  Codice,  ammesso allo SDA ed invitato all’AS,  può dimostrare il  possesso dei  requisi' di

cara�ere economico, finanziario, tecnico e professionale  di cui all’art. 83, comma 1, le�. b) e c)

del Codice, avvalendosi dei requisi' di altri soggeB, anche partecipan' al raggruppamento.

Tu�avia,  a pena di esclusione dall’AS, come previsto al punto 5.1.2 del Capitolato d’oneri del

bando is'tu'vo, l’avvalimento in fase di Appalto Specifico è consen'to solo se l’ausiliaria ha

conseguito l’ammissione allo SDAPA alle categorie merceologiche ogge�o dell’Appalto Specifico

prima dell’invio della le�era di invito ed è stata quindi invitata. 

Non  è  consen1to  l’avvalimento  per  la  dimostrazione  dei  requisi1 generali  e  di  idoneità

professionale    (ad  esempio:    iscrizione  nel  Registro  delle  Imprese  o  all’Albo  delle  Imprese  
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ar1giane di cui alla L. n. 82/199)  .  

Ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contra�o di avvalimento con'ene, a pena di nullità,

la specificazione dei requisi' forni' e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria.

Il  concorrente  e  l’impresa  ausiliaria  sono responsabili  in  solido  nei  confron' della  Stazione

appaltante (oppure Amministrazione) in relazione alle prestazioni ogge�o del contra�o.

L’ausiliaria deve essere comunque operatore già ammesso allo SDA al momento dell’invio della

le�era di invito. È ammesso l’avvalimento di più ausiliarie ammesse allo SDA. L’ausiliaria non

può avvalersi a sua volta di altro sogge�o.

Ai sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice,   a pena di esclusione  , non è consen'to che l’ausiliaria

pres' avvalimento per più di  un concorrente  e che  partecipino alla  gara  sia  l’ausiliaria  che

l’impresa che si avvale dei requisi'. 

L’ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limi' dei requisi' presta'. 

Nel caso di dichiarazioni mendaci, si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione

della garanzia ai sensi dell’art. 89, comma 1, ferma restando l’applicazione dell’art. 80, comma

12 del Codice. 

Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per l’ausiliaria sussistano

mo'vi obbligatori di esclusione o laddove essa non soddisfi i per'nen' criteri di selezione, la

stazione  appaltante  impone,  ai  sensi  dell’art.  89,  comma  3  del  Codice,  al  concorrente  di

sos'tuire l’ausiliaria. 

In  qualunque  fase  della  gara  sia  necessaria  la  sos'tuzione  dell’ausiliaria,  la  commissione

comunica  l’esigenza  al  RUP,  il  quale  richiede  per  iscri�o  al  concorrente  la  sos'tuzione

dell’ausiliaria, assegnando un termine congruo per l’adempimento, decorrente dal ricevimento

della  richiesta.  Il  concorrente,  entro tale  termine,  deve produrre  i  documen' dell’ausiliaria

subentrante  (nuove dichiarazioni  di  avvalimento  da  parte  del  concorrente  nonché il  nuovo

contra�o di avvalimento).

In  caso  di  inu'le  decorso  del  termine,  ovvero  in  caso  di  mancata  richiesta  di  proroga  del

medesimo, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla procedura. 

È  sanabile,  mediante  soccorso  istru�orio,  la  mancata  produzione  della  dichiarazione  di

avvalimento o del contra�o di avvalimento, a condizione che i cita' elemen' siano preesisten'

e comprovabili con documen' di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta. 

La mancata indicazione dei requisi' e delle risorse messi a disposizione dall’impresa ausiliaria

non è sanabile in quanto causa di nullità del contra�o di avvalimento.

6. PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA

L’OFFERTA dovrà essere fa�a pervenire entro il  termine indicato nella le�era di Invito,  pena

l’irricevibilità dell’offerta e comunque la sua irregolarità.

L’OFFERTA si compone dei seguen' documen':

1. Documentazione amministra�va, che consiste negli aB di cui al successivo paragrafo 7; 

2. Offerta tecnica  che consiste negli aB di cui al successivo paragrafo 8;  

3. Offerta economica, che consiste negli aB di cui al successivo paragrafo 9.

Si  precisa  che,  prima  dell’invio,  tuB i  file  che  compongono l’offerta,  che  non  siano  già  in

formato .pdf, devono essere tuB conver'' in formato .pdf . 

La  presentazione  dell’offerta  e  il  rela'vo  invio  avvengono  esclusivamente  a�raverso  la

procedura guidata prevista dal Sistema, che si  conclude a�raverso la selezione dell’apposita

funzione di “Invio” dell’offerta medesima. 
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La  procedura  di  preparazione  ed  invio  dell’offerta  può  essere  eseguita  in  fasi  successive,

a�raverso il salvataggio dei da' e delle aBvità effe�uate, fermo restando che l’invio dell’offerta

deve  necessariamente  avvenire  entro  la  scadenza  del  termine  perentorio  di  presentazione

dell’offerta indicato nell’Invito.

Si precisa inoltre che:

� l’OFFERTA pervenuta  entro  il  termine  di  presentazione della  stessa  è  vincolante  per  il

concorrente;

� entro il  termine di presentazione dell’OFFERTA, chi ha inviato un’OFFERTA potrà ri'rarla

(un’OFFERTA ri'rata equivarrà ad un’OFFERTA non presentata);

� il Sistema non acce�a offerte presentate dopo la data e l’orario stabili' come termine di

presentazione  delle  OFFERTE, nonché  OFFERTE incomplete  di  una  o  più  par' la  cui

presenza è necessaria ed obbligatoria.

Si  raccomanda di  non indicare  o comunque fornire  i  da' dell’offerta  economica in  sezione

diversa da quella rela'va alla stessa, pena l’esclusione dalla procedura.

Oltre  a  quanto  previsto  nel  presente  documento,  restano  salve  le  indicazioni  opera've  ed

esplica've presen' a Sistema, nelle pagine internet e nei documen' di supporto rela'vi alla

presente procedura. 

Le offerte tardive saranno escluse in quanto irregolari ai sensi dell’art. 59, comma 3, le�. b), del

Codice.

***
Tu�a la  documentazione  da  produrre  deve  essere  in  lingua italiana o,  se  reda�a  in  lingua

straniera, deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana.

In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione in

lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la fedeltà della traduzione. 

In caso di  mancanza,  incompletezza  o irregolarità  della  traduzione dei  documen' contenu'

nella documentazione amministra'va, si applica l’art. 83, comma 9 del Codice. 
***

L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni  dalla

scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta. 

Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora

in corso, la Stazione appaltante potrà richiedere agli offeren', ai sensi dell’art. 32, comma 4 del

Codice, di confermare la validità dell’offerta sino alla data che sarà indicata e di produrre un

apposito  documento  a�estante  la  validità  della  garanzia  prestata  in  sede  di  gara  fino  alla

medesima data.

Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sarà considerato come rinuncia del

concorrente alla partecipazione alla gara.

7. CONTENUTO DELL’OFFERTA

7.1 Documentazione amministra1va

Il concorrente dovrà inviare e far pervenire a�raverso il Sistema la seguente Documentazione

amministra�va: 

1. Dichiarazione sos'tu'va di partecipazione (di cui al successivo paragrafo 7.2 );

2. Garanzia provvisoria e impegno del fideiussore (di cui al successivo paragrafo 7.3 );

3. Documento a�estante il versamento del contributo all’ANAC (di cui al successivo paragrafo
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7.4);

4. il  Passoe di  cui all’art.  2, comma 3 le�.b)  della delibera ANAC n. 157/2016, rela'vo al

concorrente;  in  aggiunta,  nel  caso  in cui  il  concorrente  ricorra  all’avvalimento ai  sensi

dell’art. 49 del Codice, anche il PASSOE rela'vo all’ausiliaria;

5. copia  del  verbale  di  sopralluogo  come  a�estazione  dell’esecuzione  del  sopralluogo

preliminare obbligatorio (di cui al successivo paragrafo 7.7).

6. Dichiarazione sos'tu'va AGGIUNTIVA (di cui al successivo paragrafo 7.9)

Il  concorrente  dovrà  altresì  presentare  la  documentazione  di  seguito  indicata,  qualora

sussistano i presuppos' che rendono obbligatoria tale ulteriore produzione di documen':

6. eventuale documentazione rela'va all’avvalimento (di cui al successivo paragrafo 7.5 ); 

7. eventuali  aB rela'vi  a  R.T.I.  o  Consorzio  Ordinario  o  Aggregazioni  senza  soggeBvità

giuridica (di cui al successivo paragrafo 7.8 );

7.2 Dichiarazione sos1tu1va di partecipazione

Il  concorrente  dovrà  presentare,  a  pena  di  esclusione dalla  procedura,  la  Dichiarazione

sos'tu'va di partecipazione generata automa'camente dal Sistema.

De�a Dichiarazione sos'tu'va, rilasciata ai sensi degli ar�. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, 

con'ene, tra le altre le seguen' informazioni: 

• a�estazioni rela've ai da' del sogge�o che so�oscrive la dichiarazione nonché quelli 

afferen' al concorrente e alla forma di partecipazione; 

• l’acce�azione delle modalità della procedura; 

• dichiarazione in ordine alla sussistenza o meno, rispe�o ad un altro partecipante, di una

situazione di controllo di cui all'art. 2359 del codice civile o in una qualsiasi relazione, 

anche di fa�o, se la situazione di controllo o la relazione compor' che le offerte sono 

imputabili ad un unico centro decisionale; 

• dichiarazione in ordine all’insussistenza della causa interdiBva di cui all'art. 53, comma 

16-ter, del D. lgs.n.165/2001 nei confron' della stazione appaltante e/o della 

Commi�ente; 

• ricorso o meno al subappalto ed in caso posi'vo le prestazioni da subappaltare 

• l’informa'va, ai sensi e per gli effeB dell’ar'colo 13 del decreto legisla'vo 30 giugno 

2003, n. 196, che i da' personali raccol' saranno tra�a', anche con strumen' 

informa'ci, esclusivamente nell’ambito della presente gara, nonché dell’esistenza dei 

diriB di cui all’ar'colo 7 del medesimo decreto legisla'vo; 

I Consorzi di cui all’art.45, comma 2, le�. c), che intendano fare ricorso, ai requisi' di idoneità 

professionale, ai requisi' economico finanziari, e ai requisi' di capacità tecniche e professionali 

di proprie consorziate diverse da quelle ammesse quali esecutrici, dovranno produrre apposita 

dichiarazione resa ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 e so�oscri�a con firma digitale da sogge�o 

munito di idonei poteri, ivi indicando le consorziate (Ragione sociale e P.IVA) e la quota di 

requisito apportato da ciascuno di esse (Fascia di Classificazione, importo Fa�urato specifico e  

numero di contraB).
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In ragione dell'entrata in vigore delle modifiche legisla've intervenute al D. Lgs. n. 50/2016, gli 

offeren' (operatore singolo, ogni impresa membro di RTI o Consorzi ordinari, Consorzi di cui 

all'art. 45, comma 2, le�. b) e c) e ogni Impresa consorziata indicata come esecutrice e se del 

caso ogni ausiliaria che non abbiano eseguito a Sistema il rinnovo da' e prima della 

presentazione dell'offerta dovranno produrre apposita dichiarazione resa ai sensi del D.P.R. n. 

445/2000 e so�oscri�a con firma digitale da sogge�o munito di idonei poteri nell'ambito della 

quale dovranno essere rese tra le altre le dichiarazioni di cui all'art. 80, commi 1, le�. b-bis), 2, 

3, 5, le�. b), c-bis, c-ter, , c-quater, f-bis e f-ter, l), del sudde�o decreto.

Con par1colare riferimento alla le5era b) dell’ar1colo 80, comma 5 del Codice, l’operatore 

economico ammesso al concordato preven1vo con con1nuità aziendale di cui all’art. 186 bis 

del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, dovrà:

- indicare, ad integrazione di quanto eventualmente dichiarato in fase di ammissione allo SDA, 

nell'ipotesi in cui sia stato ammesso al concordato preven'vo con con'nuità aziendale, di cui 

all’ar'colo 186-bis del R.D. 16 marzo 1942, n. 267: 

a) gli estremi del provvedimento di ammissione rilasciato dal tribunale competente; 

b) gli estremi del provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare rilasciato dal giudice 

delegato. 

- indicare, ad integrazione di quanto eventualmente dichiarato in fase di ammissione allo SDA, 

nell'ipotesi in cui, abbia presentato domanda di ammissione al concordato preven'vo con 

con'nuità aziendale e non sia stato ancor emesso il decreto di ammissione al concordato 

stesso:

a) gli estremi del deposito della domanda di ammissione;

b) il provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare rilasciato dal tribunale competente;

c) il sogge�o di cui intende avvalersi ai sensi dell’ar'colo 110, comma 4, del Codice. 

Inoltre, in caso di partecipazione in R.T.I. o Consorzi ordinari cos'tuendi o Aggregazioni senza 

personalità giuridica, il concorrente deve, nella sudde�a dichiarazione: 

- (solo per i R.T.I.) indicare l’impresa raggruppanda a cui, in caso di aggiudicazione, sarà conferito

mandato speciale con rappresentanza; 

- indicare in caso di partecipazione in forma associata, i riferimen' degli altri operatori associa' 

- le prestazioni che ciascuna eseguirà e la misura percentuale delle stesse. Resta fermo quanto 

sopra specificato al paragrafo 5;

- assumere l’impegno, in caso di aggiudicazione, a conferire mandato speciale alla mandataria e 

ad uniformarsi alla disciplina prevista dall’art. 48 del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i.

In caso di partecipazione in R.T.I., Consorzio ordinario di concorren' o Aggregazioni senza 

soggeBvità giuridica dovranno essere prodo�e tante Dichiarazioni sos'tu've di partecipazione 

quan' sono i componen' del Raggruppamento/Consorzio/Aggregazione.

In caso di partecipazione in R.T.I., Consorzio ordinario di concorren' o Aggregazioni senza 

soggeBvità giuridica ogni componente del Raggruppamento/Consorzio/Aggregazione deve 

produrre una Dichiarazione sos'tu'va di partecipazione. In caso di consorzio di cui all’art. 45, 

comma 2, le�ere b) e c), del D. Lgs. n. 50/2016 e di Aggregazioni con soggeBvità giuridica sia il 
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Consorzio/Aggregazione che le singole imprese consorziate esecutrici/imprese re'ste esecutrici 

devono produrre una Dichiarazione sos'tu'va di partecipazione. 4

La Dichiarazione sos'tu'va verrà generata dal Sistema in formato .pdf e dovrà essere, a pena di 

esclusione, fa�a pervenire alla stazione appaltante a�raverso il Sistema dopo averla scaricata e 

salvata sul proprio pc. 

La Dichiarazione dovrà essere so�oscri�a con firma digitale:

in caso di impresa singola, dal/i legale/i rappresentante/i del concorrente o dal/i sogge�o/i 

munito/i di comprova' poteri di firma;  

in caso di Consorzi di cui all’art. 45, comma 2, le�ere b) e c), del D. Lgs. n. 50/2016 e di 

Aggregazioni con soggeBvità giuridica dal/i legale/i rappresentante/i o dal/i sogge�o/i munito/i

di comprova' poteri di firma del Consorzio/Organo comune e delle consorziate esecutrici e 

delle imprese aggregate, con cui il Consorzio/Aggregazione partecipa; 

in caso di R.T.I. o di Consorzi ordinari di concorren' sia cos'tui' che cos'tuendi o di 

Aggregazioni senza soggeBvità giuridica, dal/i legale/i rappresentante/i o da persona/e 

munita/e di comprova' poteri di firma di ogni singola impresa raggruppata/raggruppanda o 

consorziata/consorzianda o delle singole imprese re'ste designate esecutrici. 

La Dichiarazione sos'tu'va di partecipazione deve essere prodo�a con assolvimento del 

pagamento dell’imposta di bollo. Il bollo è dovuto da: 

gli operatori singoli; 

in caso di RTI/Consorzi ordinari cos'tui' o cos'tuendi e Aggregazioni di rete, dalla 

mandataria/capogruppo/organo comune; 

in caso di Consorzi di cui all’art. 45, comma 2, le�ere b) e c) del D.Lgs. n. 50/2016 dal Consorzio. 

7.3 Garanzia provvisoria ed impegno del fideiussore

Ai fini della partecipazione alla presente procedura, l’offerta deve essere corredata da:

1) una garanzia provvisoria, come definita dall’art. 93 del Codice, pari  al  2% del prezzo

base dell’appalto e precisamente, di importo pari ad € 21.081,27 salvo quanto previsto

all’art. 93, comma 7 del Codice;

2) una dichiarazione di impegno, da parte di un is'tuto bancario o assicura'vo o altro sogge�o

di cui all’art. 93, comma 3 del Codice, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia

provvisoria, a rilasciare garanzia fideiussoria defini1va ai sensi dell’ar'colo 93, comma 8 del

Codice,  qualora  il  concorrente  risul' affidatario.  Tale  dichiarazione  di  impegno  non  è

richiesta  alle  microimprese,  piccole  e  medie imprese  e ai  raggruppamen' temporanei  o

consorzi ordinari esclusivamente dalle medesime cos'tui'.

La garanzia provvisoria,  nonché la dichiarazione di  impegno di  un fideiussore a rilasciare la

garanzia defini'va qualora il  concorrente risultasse aggiudicatario, dovranno essere prodo�e

a�raverso  l’apposita  sezione  del  Sistema denominata  “Cauzione  provvisoria  e  documen� a

corredo”. 

Ai sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la garanzia provvisoria copre la mancata so�oscrizione

del  contra�o,  dopo  l’aggiudicazione,  dovuta  ad  ogni  fa�o  riconducibile  all’affidatario  o

all’adozione di informazione an'mafia interdiBva emessa ai sensi degli ar'coli 84 e 91 del d.
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lgs. 6 se�embre 2011, n. 159. Sono faB riconducibili all’affidatario, tra l’altro, la mancata prova

del  possesso  dei  requisi' generali  e  speciali;  la  mancata  produzione  della  documentazione

richiesta  e  necessaria  per  la  s'pula  della contra�o.  L’eventuale  esclusione dalla  gara  prima

dell’aggiudicazione, al di fuori dei casi di cui all’art. 89 comma 1 del Codice, non comporterà

l’escussione della garanzia provvisoria.

La garanzia provvisoria copre, ai sensi dell’art. 89, comma 1 del Codice, anche le dichiarazioni

mendaci rese nell’ambito dell’avvalimento. 

La garanzia provvisoria è cos1tuita, a scelta del concorrente:

a. in 'toli del debito pubblico garan'' dallo Stato deposita' presso una sezione di tesoreria

provinciale  o  presso  le  aziende  autorizzate,  a  'tolo  di  pegno,  a  favore  della  stazione

appaltante; il valore deve essere al corso del giorno del deposito;

b. fermo restando il limite all’u'lizzo del contante di cui all’ar'colo 49, comma l del decreto

legisla'vo 21 novembre 2007 n.  231, in contan', con bonifico,  in assegni  circolari,  con

versamento presso qualsiasi Agenzia UNICREDIT con le seguen' modalità:

- versamento in contan' o assegno circolare a favore del conto di appoggio n. 8240010
intestato al Comune di Bologna - deposi' cauzionali (allo sportello Unicredit)

- con bonifico bancario che affluisce allo stesso conto di appoggio e in questo caso l'IBAN
da u'lizzare è il seguente:  IBAN IT 73 X 02008 02435 000010693390;

c. fideiussione  bancaria  o  assicura'va  rilasciata  da  imprese  bancarie  o  assicura've  che

rispondano ai  requisi' di  cui  all’art.  93, comma 3 del Codice.  In ogni  caso,  la  garanzia

fideiussoria è conforme allo schema 'po di cui all’art. 103, comma 9 del Codice.

Gli operatori economici, prima di procedere alla so�oscrizione, sono tenu' a verificare che

il  sogge�o  garante  sia  in  possesso  dell’autorizzazione  al  rilascio  di  garanzie  mediante

accesso ai seguen' si' internet:

- h�p://www.bancaditalia.it/compi'/vigilanza/intermediari/index.html

- h�p://www.bancaditalia.it/compi'/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/

- h�p://www.bancaditalia.it/compi'/vigilanza/avvisi-pub/soggeB-non-

legiBma'/Intermediari_non_abilita'.pdf

- h�p://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp

In caso di prestazione di garanzia fideiussoria, questa dovrà:

1) contenere espressa menzione dell’ogge�o e del sogge�o garan'to;

2) essere intestata a tuB gli  operatori economici del cos'tuito/cos'tuendo raggruppamento

temporaneo o consorzio ordinario, ovvero a tu�e le imprese re'ste che partecipano alla

gara ovvero, in caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2 le�. b) e c)  del Codice, al solo

consorzio;

3) essere  conforme  allo  schema  'po  approvato  con  decreto  del  Ministro  dello  sviluppo

economico di  concerto con il  Ministro  delle  infrastru�ure  e dei  traspor' e previamente

concordato con le banche e le  assicurazioni  o loro rappresentanze.  essere conforme agli

schemi  di  polizza  'po  di  cui  al  comma  4  dell’art.  127  del  Regolamento  (nelle  more

dell’approvazione dei nuovi schemi di polizza-'po, la fideiussione reda�a secondo lo schema
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'po previsto dal Decreto del Ministero delle aBvità produBve del 23 marzo 2004, n. 123,

dovrà essere integrata mediante la previsione espressa della rinuncia all’eccezione di  cui

all’art.  1957,  comma  2,  del  codice  civile,  mentre  ogni  riferimento  all’art.  30  della  l.  11

febbraio 1994, n. 109 deve intendersi sos'tuito con l’art. 93 del Codice);

4) avere validità per 180 giorni  dal termine ul'mo per la presentazione dell’offerta; 

5) prevedere espressamente: 

a. la rinuncia al beneficio della preven'va escussione del debitore principale di cui all’art.

1944  del  codice  civile,  volendo  ed  intendendo  restare  obbligata  in  solido  con  il

debitore; 

b. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 del codice civile; 

c. la  loro  opera'vità  entro  quindici  giorni  a  semplice  richiesta  scri�a  della  stazione

appaltante; 

6) contenere l’impegno a rilasciare la garanzia defini'va, ove rilasciata dal medesimo garante;

La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di impegno devono essere so�oscri�e da un sogge�o

in  possesso  dei  poteri  necessari  per  impegnare  il  garante  ed essere  prodo�e  in  una delle

seguen' forme:

- documento  informa'co,  ai  sensi  dell’art.  1,  le�.  p)  del  d.lgs.  7  marzo  2005  n.  82

so�oscri�o  con  firma  digitale  dal  sogge�o  in  possesso  dei  poteri  necessari  per

impegnare il garante;

- copia informa'ca di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo

le modalità previste dall’art. 22, commi 1 e 2, del d.lgs. 82/2005. In tali ul'mi casi la

conformità  del  documento  all’originale  dovrà  esser  a�estata  dal  pubblico  ufficiale

mediante apposizione di firma digitale (art. 22, comma 1, del d.lgs. 82/2005) ovvero da

apposita  dichiarazione di  auten'cità  so�oscri�a con firma digitale  dal  notaio  o dal

pubblico ufficiale (art. 22, comma 2 del d.lgs. 82/2005).

In caso di  bonifico  dovrà  essere  presentata  a  Sistema una copia  in  formato ele�ronico  del

versamento con indicazione del codice IBAN del sogge�o che ha operato il versamento stesso.

Resta inteso che il concorrente dovrà comunque produrre a pena di esclusione  l’impegno al

rilascio  della  garanzia  defini'va  per  l’esecuzione del  contra�o,  ove  il  concorrente  risultasse

aggiudicatario, sopra menzionata. 

In caso di richiesta di estensione della durata e validità dell’offerta e della garanzia fideiussoria,

il concorrente potrà produrre una nuova garanzia provvisoria di altro garante, in sos'tuzione

della  precedente,  a  condizione  che  abbia  espressa  decorrenza  dalla  data  di  presentazione

dell’offerta.

L’importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è rido5o secondo le misure e le modalità

di  cui all’art. 93, comma 7 del  Codice. Per fruire di  de�e riduzioni il  concorrente segnala e

documenta nell’offerta il possesso dei rela'vi requisi' fornendo copia dei cer'fica' possedu'.
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Il concorrente dovrà produrre i documen' e le dichiarazioni a�estan' il possesso dei requisi' di

cui all’art. 93, comma 7, del D. Lgs. n. 50/2016 per la riduzione della garanzia  nella sezione

“Cauzione provvisoria e documen� a corredo”.

In  caso  di  partecipazione  in  forma  associata,  la  riduzione  del  50%  per  il  possesso  della

cer'ficazione del sistema di qualità di cui all’ar'colo 93, comma 7, si oBene:

a. in caso di  partecipazione dei  soggeB di cui  all’art. 45, comma 2,  le�. d),  e),  f),  g),  del

Codice solo se tu�e le imprese che cos'tuiscono il raggruppamento, consorzio ordinario, o

tu�e  le  imprese  re'ste  che  partecipano  alla  gara  siano  in  possesso  della  prede�a

cer'ficazione;

b. in caso di partecipazione in consorzio di cui all’art. 45, comma 2, le�. b) e c) del Codice,

solo se la prede�a cer'ficazione sia posseduta dal consorzio e/o dalle consorziate.

Le altre riduzioni previste dall’art. 93, comma 7, del Codice si o�engono nel caso di possesso da

parte di una sola associata oppure, per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, le�. b) e c) del

Codice, da parte del consorzio e/o delle consorziate.

La riduzione del 50%, non cumulabile con quella prevista per la cer'ficazione del sistema di

qualità conforme alle norme europee della serie UNI CEI ISO 9000, trova applicazione anche nei

confron' delle  microimprese,  piccole  e  medie  imprese  e  dei  raggruppamen' di  operatori

economici  o  consorzi  ordinari  cos'tui' esclusivamente  da  microimprese,  piccole  e  medie

imprese. 

È sanabile, mediante soccorso istru�orio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria

e/o dell’impegno a rilasciare garanzia fideiussoria defini'va solo a condizione che siano sta' già

cos'tui' prima della presentazione dell’offerta. È onere dell’operatore economico dimostrare

che  tali  documen' siano  cos'tui' in  data  non  successiva  al  termine  di  scadenza  della

presentazione delle offerte. Ai sensi dell’art. 20 del d.lgs. 82/2005, la data e l’ora di formazione

del documento informa'co sono opponibili ai terzi se apposte in conformità alle regole tecniche

sulla validazione (es.: marcatura temporale).

È sanabile,  altresì,  la  presentazione di  una garanzia di  valore inferiore o priva di  una o più

cara�eris'che tra quelle sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipan' al RTI, carenza

delle clausole obbligatorie, etc.). 

Non è sanabile - e quindi è causa di esclusione - la so�oscrizione della garanzia provvisoria da

parte di un sogge�o non legiBmato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il

garante. 

7.4 Pagamento del contributo all’ANAC

I concorren' effe�uano, a pena di esclusione, il pagamento del contributo previsto dalla legge

in favore dell’Autorità Nazionale An'corruzione per un importo pari  a € 140,00  secondo le

modalità di cui alla delibera ANAC n. 1174 del 19 dicembre 2018  pubblicata sul sito dell’ANAC

nella sezione “contribu' in sede di gara”.

A riprova dell'avvenuto pagamento del contributo all’ANAC, il partecipante deve inviare e fare

pervenire  a�raverso  l’apposita  sezione  del  Sistema  denominata  “Documento  a#estante

l’avvenuto pagamento del contributo ANAC”:
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- in caso di versamento on line mediante carta di credito dei circui' Visa, MasterCard, Diners,

American  Express,  copia  della  ricevuta,  trasmessa  dal  “sistema  di  riscossione”,  del

versamento del contributo;

- in caso di versamento in contan1 – mediante il modello di pagamento rilasciato dal Servizio

di  riscossione  e  a�raverso  i  pun' vendita  della  rete  dei  tabaccai  abilita' -,  copia  dello

scontrino rilasciato dal punto vendita corredata da dichiarazione di conformità all’originale,

so�oscri�a con firma digitale del  legale rappresentante o sogge�o munito dei  necessari

poteri del concorrente;

- in  caso di  versamento a�raverso  bonifico bancario internazionale da parte  di  operatore

economico straniero copia della ricevuta del bonifico bancario corredata da dichiarazione di

conformità all’originale, so�oscri�a con firma digitale del legale rappresentante o sogge�o

munito dei necessari poteri del concorrente.

In caso di mancata presentazione della ricevuta la stazione appaltante accerta il  pagamento

mediante consultazione del sistema AVCpass.  Qualora il  pagamento non risul' registrato nel

sistema,  la  mancata  presentazione  della  ricevuta  potrà  essere  sanata  ai  sensi  dell’art.  83,

comma 9 del Codice, a condizione che il pagamento sia stato già effe�uato prima della scadenza

del termine di presentazione dell’offerta. 

In caso di mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento, la stazione appaltante  esclude il

concorrente dalla procedura di gara ai sensi dell’art. 1, comma 67 della l. 266/2005.

7.5 Documen1 rela1vi all’avvalimento 

In caso di avvalimento, in conformità all’ar'colo 89, del D.Lgs. n. 50/2016, il concorrente deve, a

pena di esclusione dalla procedura, inviare e fare pervenire alla stazione appaltante, a�raverso

l’apposita  sezione  del  Sistema  denominata  “Eventuale  documentazione  rela�va

all’avvalimento”,  le  seguen' dichiarazioni  rese  in  conformità  al  modello  “Dichiarazione  di

avvalimento BOLOGNA” allegato ai documen' di gara, e documen' :

a) Dichiarazione  so�oscri�a  con  firma  digitale  dal  legale  rappresentante  avente  i  poteri

necessari  per  impegnare  il  concorrente  a�estante  il  ricorso  all’avvalimento  e  l’iden'tà

dell’ausiliaria;

b) Dichiarazione  so�oscri�a  con  firma  digitale  dal  legale  rappresentante  avente  i  poteri

necessari per impegnare l’impresa ausiliaria a�estante:

- l’obbligo incondizionato e irrevocabile verso il concorrente e verso la stazione appaltante,

di messa  a disposizione, per tu�a la durata dell’appalto, delle risorse necessarie e dei

mezzi di cui è carente il concorrente (occorre de�agliare elenco);

- la non partecipazione alla procedura in proprio o come associata o consorziata;

c) originale (firmato digitalmente dal concorrente e dall’ausiliaria) o copia auten1ca notarile

del  contra5o  in  virtù  del  quale  l’ausiliaria  si  obbliga,  nei  confron' del  concorrente,  a

fornire  i  requisi' -  che  debbono  essere  de5agliatamente  indica1 -  e  a  me�ere  a

disposizione le risorse e/o i mezzi presta',  tu9 de5agliatamente elenca1 anche al fine

della verifica che farà la stazione appaltante, necessari per tu�a la durata del contra�o.

Nel  contra�o  deve  essere  altresì  espressamente  prevista  la   responsabilità  solidale

dell’ausiliaria  con l’ausiliata  per  lo svolgimento dell’appalto nei  confron' della Stazione

Appaltante.  Il  prede�o contra�o dovrà essere  determinato nell’ogge5o,  nella durata, e

dovrà contenere ogni altro elemento u'le ai fini dell’avvalimento. Nel contra�o Ausiliaria
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ed Ausiliata acce�ano e si  impegnano a prestazione collaborazione per perme�ere alla

stazione  appaltante  verifiche  anche  in  corso  di  esecuzione  del  contra�o   degli

adempimen' di quanto pa�uito in contra�o di avvalimento.

d)  Passoe dell’ausiliaria; 

 

7.6 Subappalto 

Il concorrente che intende subappaltare o concedere in coBmo par' del servizio, nei limi' del

40% dell’importo complessivo del contra�o, in conformità a quanto previsto dall’art. 105 del

Codice,  deve  produrre  specifica  dichiarazione  all’interno  della  dichiarazione  sos'tu'va  di

partecipazione di cui al punto 7.2. In mancanza di espressa dichiarazione, l’affidatario non potrà

ricorrere al subappalto. 

Non si configurano come aBvità affidate in subappalto quelle di cui all’art. 105, comma 3, del

Codice.

7.7 Verbale di sopralluogo

Il  concorrente è tenuto a produrre a  Sistema il  verbale  di sopralluogo di  cui  al  precedente

paragrafo 2.5.

Si  precisa  che  il  concorrente  dovrà  caricare  a  sistema,  nella  sezione  “Copia  del  verbale  di

sopralluogo”, la scannerizzazione del verbale di sopralluogo rilasciata dal personale comunale

preposto al termine dello stesso.

La mancata effe�uazione del sopralluogo è causa di esclusione dalla procedura di gara.

La  mancata  allegazione della  presa  visione dei  luoghi  oppure  del  cer'ficato rilasciato  dalla

stazione appaltante a�estante la presa visione dello stato dei luoghi in cui deve essere eseguita

la prestazione è sanabile mediante soccorso istru�orio ex art. 83, comma 9 del Codice.

7.8 A9 rela1vi a R.T.I., Consorzi, Aggregazioni 

In  caso  di  partecipazione  in  R.T.I.  o  Consorzio  ordinario,  già  cos'tui' al  momento  della

presentazione dell’offerta, il concorrente deve, a pena di esclusione dalla procedura, inviare e

far  pervenire  alla stazione appaltante  a�raverso l’apposita  sezione del  Sistema denominata

“Eventuali  a( rela�vi  a  R.T.I.,  Consorzi  e  altre  forme aggregate”,  copia  dell’a�o notarile  di

mandato colleBvo speciale con rappresentanza all’impresa capogruppo o dell’a�o cos'tu'vo

del Consorzio. Il mandato colleBvo speciale del RTI e l’a�o cos'tu'vo del Consorzio dovranno

espressamente contenere l’impegno delle singole imprese facen' parte del RTI o del Consorzio

al puntuale rispe�o degli obblighi derivan' dalla L. n. 136/2010 e s.m.i, anche nei rappor' tra le

imprese raggruppate o consorziate (in conformità alla Determinazione dell’AVCP n. 4 del 7 luglio

2011).  Ove  mancante,  lo  stesso  dovrà  necessariamente  essere  prodo�o,  in  caso  di

aggiudicazione, al momento della presentazione dei documen' per la s'pula del Contra�o. 

Per le aggregazioni di imprese aderen1 al contra5o di rete: se la rete è dotata di un organo

comune con potere di rappresentanza ma è priva di sogge9vità giuridica, copia auten'ca del

contra�o di  rete,  reda�o per  a�o pubblico  o  scri�ura privata  auten'cata,  ovvero per  a�o

firmato  digitalmente  a  norma dell’art.  25  del  d.lgs.  82/2005,  recante  il  mandato  colleBvo

irrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa mandataria; qualora il contra�o di rete

sia stato reda�o con mera firma digitale non auten'cata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il
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mandato nel  contra�o di  rete non può ritenersi  sufficiente e sarà obbligatorio conferire un

nuovo mandato nella forma della scri�ura privata auten'cata, anche ai sensi dell’art. 25 del

d.lgs. 82/2005.

Per le aggregazioni di imprese aderen1 al contra5o di rete: se la rete è dotata di un organo

comune privo del  potere  di  rappresentanza  o se  la  rete  è  sprovvista  di  organo comune,

ovvero, se l’organo comune è privo dei  requisi1 di qualificazione richies1,  partecipa nelle

forme del RTI cos1tuito o cos1tuendo:

- in caso di RTI cos1tuito: copia auten'ca del contra�o di rete, reda�o per a�o pubblico

o scri�ura privata auten'cata ovvero per a�o firmato digitalmente a norma dell’art. 25

del d.lgs. 82/2005 con allegato il mandato colleBvo irrevocabile con rappresentanza

conferito  alla  mandataria,  recante  l’indicazione  del  sogge�o  designato  quale

mandatario  e  delle  par' del  servizio,  ovvero  della  percentuale  in  caso  di  servizio

indivisibili,  che  saranno  eseguite  dai  singoli  operatori  economici  aggrega' in  rete;

qualora il contra�o di rete sia stato reda�o con mera firma digitale non auten'cata ai

sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato deve avere la forma dell’a�o pubblico o

della scri�ura privata auten'cata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005;

- in  caso  di  RTI  cos1tuendo:  copia  auten'ca  del  contra�o di  rete,  reda�o  per  a�o

pubblico o scri�ura privata auten'cata, ovvero per a�o firmato digitalmente a norma

dell’art.  25 del d.lgs.  82/2005, (nella dichiarazione sos'tu'va di partecipazione ogni

aderente al  contra�o di  rete  dovrà  comportarsi  come una mandante/mandataria  e

chiarire a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale

con  rappresentanza  o  funzioni  di  capogruppo,  e  dichiarare  l’impegno,  in  caso  di

aggiudicazione,  ad  uniformarsi  alla  disciplina  vigente  in  materia  di  raggruppamen'

temporanei e le par' del servizio o della fornitura , ovvero la percentuale in caso di

servizio/forniture  indivisibili,  che  saranno  eseguite  dai  singoli  operatori  economici

aggrega' in  rete  devono  essere  inserite  nella  dichiarazione  sos'tu'va  di

partecipazione).

Il mandato colleBvo irrevocabile con rappresentanza potrà essere conferito alla mandataria con

scri�ura privata.

Qualora il contra�o di rete sia stato reda�o con mera firma digitale non auten'cata ai sensi

dell’art.  24  del  d.lgs.  82/2005,  il  mandato  dovrà  avere  la  forma  dell’a�o  pubblico  o  della

scri�ura privata auten'cata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005.

7.9  Il concorrente dovrà presentare, a pena di esclusione dalla procedura, la Dichiarazione 

sos1tu1va AGGIUNTIVA . De�a Dichiarazione sos'tu'va, rilasciata ai sensi degli ar�. 46 e 47 

del D.P.R. n. 445/2000 e so�oscri�a con firma digitale da sogge�o munito di idonei poteri, reda�a 

in conformità al “facsimile dichiarazione aggiun'va Bologna” allegata ai documen' di gara,  con'ene

tra altre le seguen' informazioni: 

- dichiarazione di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80 comma 5 le�. f-

bis  e f-tre del D Lgs 80/2016 e ss mm ii

- dichiarazione  di  remunera'vità  dell’offerta  economica  presentata  giacché  per  la  sua

formulazione ha preso a�o e  tenuto conto delle  condizioni  contra�uali  e  degli  oneri

compresi quelli eventuali rela'vi in materia di sicurezza, di assicurazione, di condizioni di
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lavoro  e  di  previdenza  e  assistenza  in  vigore  nel  luogo  dove  devono  essere  svol' i

servizi/fornitura  nonché  di  tu�e  le  circostanze  generali,  par'colari  e  locali,  nessuna

esclusa  ed  ecce�uata,  che  possono avere  influito  o  influire  sia  sulla  prestazione  dei

servizi, sia sulla determinazione della propria offerta;
- dichiarazione di acce�azione, senza condizione o riserva alcuna, tu�e le norme e 

disposizioni contenute nella documentazione di gara;

- dichiarazione di acce�azione del “pa�o di integrità” allegato alla documentazione di gara

(art. 1, comma 17, della l. 190/2012). La mancata acce�azione delle clausole contenute

nel  pa�o di  integrità  cos'tuisce  causa  di  esclusione dalla  gara,  ai  sensi  dell’art.  1,

comma 17 della l. 190/2012. 

- dichiarazione di  essere  edo�o degli  obblighi  derivan' dal  Codice  di  Comportamento

ado�ato dalla stazione appaltante e reperibile sul sito is'tuzione del Comune di Bologna

www.comune.bologna.it e di impegnarsi, in caso di aggiudicazione, ad osservare e a

far  osservare ai  propri  dipenden' e collaboratori,  per  quanto applicabile,  il  sudde�o

codice pena la risoluzione del contra�o

- eventuale  :  con riferimento alla le�era b) dell’ar'colo 80, comma 5 del Codice, l’operatore

economico ammesso al concordato preven'vo con con'nuità aziendale di cui all’art. 186 bis

del R.D. 16 marzo 1942, n.  267, dovrà  indicare,  ad integrazione di quanto eventualmente

dichiarato in fase di ammissione allo SDA, nell'ipotesi in cui sia stato ammesso al concordato

preven'vo con con'nuità aziendale, di cui all’ar'colo 186-bis del R.D. 16 marzo 1942, n. 267: 

a) gli estremi del provvedimento di ammissione rilasciato dal tribunale competente; 

b)  gli  estremi  del  provvedimento  di  autorizzazione  a  partecipare  alle  gare  rilasciato  dal

giudice delegato 

ovvero indicare, ad integrazione di quanto eventualmente dichiarato in fase di ammissione

allo  SDA,  nell'ipotesi  in  cui  abbia  presentato  domanda  di  ammissione  al  concordato

preven'vo con con'nuità aziendale e non sia stato ancor emesso il decreto di ammissione al

concordato stesso:

a) gli estremi del deposito della domanda di ammissione;

b)  il  provvedimento  di  autorizzazione  a  partecipare  alle  gare  rilasciato  dal  tribunale

competente.

In  caso  di  partecipazione  in  R.T.I.,  Consorzio  ordinario  di  concorren' o  Aggregazioni  senza

soggeBvità  giuridica  dovranno  essere  prodo�e  tante  Dichiarazioni  sos'tu've  INTEGRATIVE

quan' sono i componen' del Raggruppamento/Consorzio/Aggregazione.

In  caso  di  partecipazione  in  R.T.I.,  Consorzio  ordinario  di  concorren' o  Aggregazioni  senza

soggeBvità  giuridica  ogni  componente  del  Raggruppamento/Consorzio/Aggregazione  deve

produrre  una  Dichiarazione  sos'tu'va  AGGIUNTIVA.  In  caso  di  consorzio  di  cui  all’art.  45,

comma 2, le�ere b) e c), del D. Lgs. n. 50/2016 e di Aggregazioni con soggeBvità giuridica sia il

Consorzio/Aggregazione che le singole imprese consorziate esecutrici/imprese re'ste esecutrici

devono produrre una Dichiarazione sos'tu'va AGGIUNTIVA. 

La Dichiarazione AGGIUNTIVA dovrà essere creata in formato .pdf e dovrà essere,  a pena di

esclusione, fa�a pervenire alla stazione appaltante a�raverso il Sistema dopo averla so�oscri�a
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digitalmente:

• in  caso  di  impresa  singola,  dal/i  legale/i  rappresentante/i  del  concorrente  o  dal/i

sogge�o/i munito/i di comprova' poteri di firma;  

• in caso di Consorzi di cui all’art. 45, comma 2, le�ere b) e c), del D. Lgs. n. 50/2016 e di

Aggregazioni con soggeBvità giuridica dal/i legale/i rappresentante/i o dal/i sogge�o/i

munito/i di  comprova' poteri  di  firma  del  Consorzio/Organo  comune  e  delle

consorziate  esecutrici  e  delle  imprese  aggregate,  con  cui  il  Consorzio/Aggregazione

partecipa; 

• in caso di R.T.I. o di Consorzi ordinari di concorren' sia cos'tui' che cos'tuendi o di

Aggregazioni senza soggeBvità giuridica, dal/i legale/i rappresentante/i o da persona/e

munita/e  di  comprova' poteri  di  firma  di  ogni  singola  impresa

raggruppata/raggruppanda o consorziata/consorzianda o delle singole imprese re'ste

designate esecutrici. 

 

7.10 Soccorso Istru5orio 

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del

requisito  alla  cui  dimostrazione  la  documentazione  omessa  o  irregolarmente  prodo�a  era

finalizzata. La successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta

di  a�estare  l’esistenza  di  circostanze  preesisten',  vale  a  dire  requisi' previs' per  la

partecipazione e documen'/elemen' a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le seguen'

regole: 

- il mancato possesso dei prescriB requisi' di partecipazione non è sanabile mediante

soccorso istru�orio e determina l’esclusione dalla procedura di gara;

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso

dei requisi' di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità di cui

alla  “dichiarazione  sos'tu'va  di  partecipazione”,  ivi  compreso  il  dife�o  di

so�oscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni;

- la  mancata  produzione  della  dichiarazione  di  avvalimento  o  del  contra�o  di

avvalimento, può essere ogge�o di soccorso istru�orio solo se i cita' elemen' erano

preesisten' e  comprovabili  con  documen' di  data  certa  anteriore  al  termine  di

presentazione dell’offerta;

- la mancata presentazione di elemen' a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e

impegno  del  fideiussore)  ovvero  di  condizioni  di  partecipazione  gara  (es.  mandato

colleBvo speciale o impegno a conferire mandato colleBvo), entrambi aven' rilevanza

in fase di gara, sono sanabili, solo se preesisten' e comprovabili con documen' di data

certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta;

- la  mancata  presentazione  di  dichiarazioni  e/o  elemen' a  corredo  dell’offerta,  che

hanno rilevanza in fase esecu'va (es. dichiarazione delle par' del servizio/fornitura ai

sensi dell’art. 48, comma 4 del Codice) sono sanabili.

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine -  non

superiore a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie,
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indicando  il  contenuto  e  i  soggeB che  le  devono  rendere.  Ove  il  concorrente  produca

dichiarazioni o documen' non perfe�amente coeren' con la richiesta, la stazione appaltante

può chiedere  ulteriori  precisazioni  o  chiarimen', fissando un termine perentorio  a  pena di

esclusione. 

In  caso  di  inu'le  decorso  del  termine,  la  stazione  appaltante  procede  all’esclusione del

concorrente dalla procedura.

Al  di  fuori  delle  ipotesi  di  cui  all’ar'colo  83,  comma 9,  del  Codice  è  facoltà  della  stazione

appaltante invitare, se necessario, i concorren' a fornire chiarimen' in ordine al contenuto dei

cer'fica', documen' e dichiarazioni presenta'.

8. OFFERTA TECNICA 

Il concorrente dovrà inviare e fare pervenire, a pena di esclusione, entro il termine fissato per la

presentazione delle offerte, a�raverso il Sistema alla Stazione appaltante una Offerta Tecnica

cos'tuita:    

a) da  una  Dichiarazione  generata  dal  Sistema  in  formato  .pdf  denominata  “Offerta

Tecnica” con indicazione delle cara�eris'che tecniche offerte previste dal Capitolato;

tale dichiarazione dovrà essere, a pena di esclusione: i) scaricata e salvata sul proprio

pc; ii) so�oscri�a digitalmente; iii) immessa nuovamente a sistema; 

b) da  una  relazione  tecnica  dei  servizi  offer' in  formato  .pdf  denominata  “Relazione

Tecnica” che dovrà contenere gli elemen' ogge�o di valutazione dell’offerta, secondo i

Sub-Criteri mo'vazionali riporta' al successivo paragrafo 13.1 all’interno della “Tabella

di  Valutazione  dell’Offerta  Tecnica”; tale  Relazione  Tecnica  dovrà  essere,  a  pena  di

esclusione:  i) so�oscri�a digitalmente; ii) immessa a sistema e quindi fa�a pervenire

alla stazione appaltante;

c) da un elenco completo dei  prodoB che il  concorrente si  impegna ad u'lizzare nel

rispe�o del d.m. 24 maggio 2012 del Ministero dell’Ambiente della Tutela del Territorio

e del Mare, in formato .pdf denominato “Elenco dei prodoB” corredato, in allegato,

dalle rela've schede tecniche; tale documento dovrà essere,  a pena di esclusione:  i)

so�oscri�o digitalmente; ii) immesso a sistema e quindi fa�o pervenire alla stazione

appaltante

d) da  una  dichiarazione  anche  essa  so�oscri�a  digitalmente  contenente  l’indicazione

anali'ca  delle  par' dell’Offerta  Tecnica  coperte  da  riservatezza,  con  riferimento  a

marchi,  know-how,  breveB,  ecc. Il  concorrente  potrà  inviare  tale  dichiarazione

a�raverso il suo inserimento nell’apposito spazio del Sistema denominato  “Eventuale

documentazione coperta da riservatezza”.

La Relazione di cui al punto b) dovrà essere di massime 40 facciate A4 scri�e con cara�ere di

dimensione  almeno  11.  In  caso  di  superamento  di  tale  numero  la  Commissione  Tecnica

troncherà la valutazione della relazione al termine della 40sima pagina
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Si  precisa  che  il  Capitolato  tecnico  presente  a  Sistema e  la  dichiarazione “Offerta  Tecnica”

generata dal Sistema contengono una versione sinte'ca dei soli  Sub-Criteri di Valutazione di

natura quan'ta'va / tabellare, la cui versione estesa è riportata nella “Tabella di Valutazione

dell’Offerta Tecnica” di cui al paragrafo 12.1 . Nella medesima tabella sono riporta' anche i Sub-

Criteri  di  valutazione  di  natura  discrezionale  (ogge�o  di  relazione  tecnica  da  parte

dell’operatore  economico)  che  non  sono  invece  presen' a  sistema  in  quanto  ogge�o  di

valutazione da parte della Commissione giudicatrice.

Si specifica fin da ora, rispe�o alle modalità di a�ribuzione del punteggio rela'vo ai Sub-Criteri

rela'vi  alle  cer'ficazioni  in  caso  di  partecipazione  di  Raggruppamen',  Consorzi  ordinari  e

soggeB di cui all’art. 45, comma 2, le�. b e c, del d. lgs. n. 50/2016, quanto segue: In caso di

soggeB di cui all’art. 45, comma 2, le�. d ed e, l’a�ribuzione del punteggio avverrà solo nel caso

in cui tu�e le imprese del raggruppamento o del Consorzio ordinario siano in possesso delle

Cer'ficazioni;  in  caso di  soggeB di  cui  all’art.  45,  comma 2,  le�.  b  ed  c,  l’a�ribuzione  del

punteggio  avverrà  solo  nel  caso  tu�e  le  consorziate  esecutrici  siano  in  possesso  delle

cer'ficazioni. 

Nel caso di riscontro nega'vo in fase di comprova di quanto offerto  (prima della s'pula del

contra�o) si procederà a revoca dell’aggiudicazione ed aggiudicazione al secondo classificato.

Nel  nel  caso  di  riscontro  nega'vo di  quanto  offerto  in  fase  di  esecuzione,  si  procederà  a

risoluzione del contra�o ed aggiudicazione al secondo classificato.

La presenza nella documentazione che compone l’“Offerta Tecnica” di indicazioni di cara5ere

economico rela1ve all'offerta che consentano di ricostruire la complessiva offerta economica

cos1tuisce causa di esclusione dalla gara.

9. OFFERTA ECONOMICA 

Il concorrente dovrà inviare e fare pervenire, a pena di esclusione, entro il termine fissato per la

presentazione delle offerte, a�raverso il Sistema alla Stazione appaltante una Offerta Economica

cos'tuita da una dichiarazione generata dal Sistema in formato .pdf “Offerta economica”, che il

concorrente dovrà,  a pena di esclusione: i) scaricare e salvare sul proprio PC; ii) so�oscrivere

digitalmente; iii) imme�ere nuovamente a sistema.

Tale dichiarazione deve contenere, tra le altre le seguen' informazioni: 

a) i valori economici richies1. Tali valori dovranno essere espressi con modalità solo in

cifre e con 2 decimali dopo la virgola. Qualora il  concorrente inserisca valori con un

numero  maggiore  di  decimali,  tali  valori  saranno  tronca' dal  Sistema  al  secondo

decimale.  Ad esempio (in  caso  di  troncamento al  secondo decimale):  21,214 viene

troncato a 21,21; 21,215 viene troncato a 21,21;

b) la  s1ma dei cos1 aziendali rela1vi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro di

cui  all’art.  95, comma 10 del Codice.  DeB cos' rela'vi  alla sicurezza connessi  con

l’aBvità d’impresa dovranno risultare congrui rispe�o all’en'tà e le cara�eris'che delle

prestazioni ogge�o dell’appalto; 

c) la s1ma dei cos1 della manodopera, ai sensi dell’art. 95, comma 10 del Codice; 
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d) la  manifestazione  di  impegno  a  mantenere  ferma  l’offerta  per  un  periodo  non

inferiore  a 180  giorni  dalla  data  di  scadenza  del  termine  di  presentazione  della

medesima; 

e) le ulteriori dichiarazioni ivi previste.  

Il concorrente dovrà, altresì, inviare e far pervenire a�raverso il Sistema nell’apposita sezione

denominata “Clausola sociale”, il Piano di Assorbimento, reda�o secondo le modalità stabilite

al precedente paragrafo 2.4 e so�oscri�o digitalmente.

La mancata presentazione del Piano di Assorbimento, anche a seguito dell’eventuale aBvazione

del  soccorso istru�orio, determina l’esclusione dalla gara,  in ossequio a quanto stabilito dal

combinato disposto dei paragrafi 3.5 e 5.1 delle Linee Guida Anac n. 13, del 13.2.2019.

Sono inammissibili le offerte economiche che superino l’importo a base d’asta.

10. SOTTOSCRIZIONE DELL’OFFERTA TECNICA ED ECONOMICA 

L’Offerta Economica e l’Offerta Tecnica, sempre a pena di esclusione dalla gara, devono essere

so�oscri�e con firma digitale:

• dal  legale rappresentante/procuratore del  concorrente avente i  poteri  necessari  per

impegnare l’impresa/Consorzio nella presente procedura, in caso di impresa singola o dei

Consorzi di cui all’art. 45, comma 2, le�. b) e c), del D. Lgs n. 50/2016 e s.m.i.;

• nel  caso  di  raggruppamento  temporaneo  o  consorzio  ordinario  cos'tui',  dalla

mandataria/capofila.

• nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora cos'tui', da

tuB i soggeB che cos'tuiranno il raggruppamento o consorzio;

• nel caso di aggregazioni di imprese aderen' al contra�o di rete si fa riferimento alla

disciplina prevista per i raggruppamen' temporanei di imprese, in quanto compa'bile. In

par'colare:

a) se  la  rete  è  dotata  di  un  organo  comune  con  potere  di  rappresentanza  e  con

sogge9vità giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n.

5, dal solo operatore economico che riveste la funzione di organo comune;

b) se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di

sogge9vità giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n.

5,  dall’impresa  che  riveste  le  funzioni  di  organo  comune  nonché  da  ognuna  delle

imprese aderen' al contra�o di rete che partecipano alla gara; 

c) se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la

rete è sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisi1 di

qualificazione richies1 per assumere la veste di mandataria, dall’impresa aderente alla

rete che riveste la qualifica di mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme

del raggruppamento da cos'tuirsi, da ognuna delle imprese aderen' al contra�o di rete

che partecipa alla gara. 

Nel caso di consorzio di coopera've e imprese ar'giane o di consorzio stabile di cui all’art. 45,
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comma  2  le�.  b)  e  c)  del  Codice,  l’Offerta  tecnica  e  l’Offerta  economica  devono  essere

so�oscri�e dal consorzio medesimo. 

11. REDAZIONE E INVIO DELL’OFFERTA IN MODALITÀ MASSIVA       Omissis

12.  omissis

13. AGGIUDICAZIONE 

13.1 Criterio di aggiudicazione 

L’Appalto  verrà  aggiudicato  con  il  criterio  dell’offerta  economicamente  più  vantaggiosa

individuata sulla base del  miglior  rapporto qualità/prezzo, ai  sensi  dell'art.  95 del  D.  Lgs. n.

50/2016 secondo la ripar'zione tra punteggio tecnico ed economico indicata  nel Capitolato

tecnico.

Punteggio Tecnico

Il “Punteggio Tecnico” (PT) è a�ribuito sulla base della valutazione degli  Ambi� di Valutazione,

defini' nell’Appendice  1B  del Capitolato d’Oneri del bando is'tu'vo.

AMBITI DI VALUTAZIONE PUNTEGGIO MASSIMO

A) ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO pun'  37

B) SISTEMI DI VERIFICA pun'  8

C) RIDUZIONE DEGLI IMPATTI AMBIENTALI DEL SERVIZIO E DEI 

RISCHI PER LA SALUTE

pun'  25

La valutazione sarà effe�uata sulla base dei  Criteri e  Sub–Criteri di Valutazione elenca' nella

so�ostante “Tabella di Valutazione dell’Offerta Tecnica”.

Con riferimento ai Punteggi tecnici, nella colonna “Modalità di valutazione”:  

- con la le�era D vengono indica' i “Sub-Criteri Discrezionali”, i cui sub-punteggi saranno

a�ribui' in  ragione  dell’esercizio  della  discrezionalità  tecnica  spe�ante  alla

Commissione giudicatrice sugli elemen' forni' all’interno della relazione tecnica di cui

al par. 8;

-  con la le�era T vengono indica' i  “  Sub-Criteri Tabellari  ” (presen' sula Pia�aforma), i

cui  sub-punteggi saranno  a�ribui' a�raverso  calcolo  numerico  eseguito

automa'camente e in valore assoluto dal Sistema medesimo a�raverso l’a�ribuzione o

meno di sub-punteggi fissi e predefini' sulla base della presenza o assenza nell’offerta

dell’elemento richiesto.

Tabella di Valutazione dell’Offerta Tecnica: 

A. ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO
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N° Criteri di Valutazione
Pun&

Max
n° Sub-Criteri di Valutazione

Modalità di

valutazione
Pun&

Max

A.1 CERTIFICAZIONI
4

A.1.1

UNI EN ISO 9001 Ges&one 

della Qualità. Possesso di 

valutazione di conformità del 

proprio sistema di ges�one 

della qualità alla norma UNI 

EN ISO 9001:2015 in corso di 

validità

T 1

A.1.2

Cer�ficazione del sistema di 

ges�one ambientale. Possesso

di valutazione di conformità 

del proprio sistema di ges�one

ambientale alla norma UNI EN

ISO 14001:2015 in corso di 

validità

T 1

A.1.3

Cer�ficazione del sistema di 

ges�one della salute e 

sicurezza sul lavoro.  Possesso 

di cer�ficazione UNI ISO 

45001:2018 ovvero dello 

standard OHSAS 18001 in 

corso di validità

T 1

A.1.4

Responsabilità sociale: 

Possesso di una valutazione di 

conformità del proprio sistema

di ges�one della salute e 

sicurezza sul lavoro ai sensi 

della norma UNI ISO 

45001:2018 o in alterna&va 

dello standard SA8000:2014 

in corso di validità per i servizi 

di pulizia

T 1

A.2 QUALITA' DELLA 
STRUTTURA 
ORGANIZZATIVA

11
A.2.1 

ADEGUATEZZA DELLA 

STRUTTURA ORGANIZZATIVA. 

L’offerente, all’interno della 

Relazione Tecnica dovrà 

descrivere la stru#ura 

organizza�va e logis�ca che si 

impegna a rendere disponibili 

per l’erogazione dei servizi 

ogge#o dell’Appalto, 

a#raverso una tra#azione 

organica che evidenzi tra altri i

seguen� aspe(: modello della

stru#ura organizza�va, 

dimensionamento della stessa,

figure professionali coinvolte e

rela�ve qualifiche, esperienza,

procedure di coordinamento 

D 8
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fra le diverse aree/funzioni/ 

figure professionali, modalità 

e tempi di sos�tuzione di 

adde( assen�, modalità di 

interfacciamento del fornitore 

con l’Amministrazione 

A.2.2

Esperienze del Gestore del 

Servizio – Anni di esperienza

a) esperienza pregressa 

inferiore a 5 anni pun� 0

b)  esperienza pregressa 

uguale o maggiore di 5 anni 

ma inferiore a 10  pun� 1

c) esperienza pregressa uguale

o maggiore di 10 anni ma 

inferiore a 15  pun� 2

d) esperienza pregressa 

uguale o maggiore di 15 anni  

pun� 3

T
3

A.3 QUALITA' DEL PIANO 
DI LAVORO, DEI 
MACCHINARI E DELLE 
ATTREZZATURE 
UTILIZZATE

14

A.3.1

MACCHINARI, ATTREZZATURE 

APPARECCHIATURE PER IL 

SERVIZIO DI PULIZIA. 

L’offerente all’interno della 

Relazione Tecnica dovrà 

elencare e descrivere la 

dotazione complessiva di 

macchinari, apparecchiature 

ed a#rezzature che intende 

u�lizzare in coerenza con le 

metodologie tecnico opera�ve

per l’esecuzione del servizio di 

pulizia. Saranno valutate 

inoltre l’idoneità, la per�nenza

e la consistenza quan�ta�va e 

qualita�va, la modernità

D 7

A.3.2 METODOLOGIE TECNICO 

OPERATIVE PER L’ESECUZIONE 

DEL SERVIZIO. L’offerente, 

all’interno della Relazione 

Tecnica, in funzione delle 

cara#eris�che degli immobili, 

delle a(vità omogenee e delle

a(vità previste, dovrà 

de#agliare le procedure 

opera�ve che intende 

implementare per la ges�one 

del servizio di pulizia 

evidenziando eventuali 

migliorie finalizzate alla 

qualità ed efficacia del servizio

D 7
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erogato

A.4
MISURE FORMATIVE E
INFORMATIVE 4

A.4.1

QUALITA’ DELLA FORMAZIONE

PER IL PERSONALE – 

RIDUZIONE DEGLI IMPATTI 

AMBIENTALI E DEI RISCHI PER 

LA SALUTE. All’interno della 

relazione tecnica verrà 

valutato il piano di formazione

del personale - con par�colare

riguardo alle misure volte alla 

riduzione degli impa( 

ambientali e dei rischi della 

salute – sia svolto nell’ul�mo 

triennio sia verranno valuta� 

gli impegni rela�vi alla 

formazione del personale 

durate lo svolgimento 

dell’appalto 

D 3

A.4.2

Formazione del personale: 

adde( al Primo Soccorso.

Viene a#ribuito 1 punto 

qualora almeno il 40% del 

personale dipendente 

dell’offerente adde#o 

opera�vamente allo 

svolgimento delle pulizie e 

servizi di ausiliariato (quindi 

con esclusione del personale 

d’ufficio) ha frequentato con 

esito posi�vo un corso di 

primo soccorso nell’ul�mo 

triennio.

-  pun� 0 per percentuali 

inferiori

T 1

A.5
QUALITA' DEI SERVIZI 
MIGLIORATIVI 4

A.5.1

FUNZIONALITA’ DEL CALL 

CENTER ED EFFICIENZA DELLA 

GESTIONE DELLE 

SEGNALAZIONI. L’offerente, 

all’interno della Relazione 

Tecnica dovrà descrivere le 

modalità di funzionamento del

call center . Dovrà de#agliare 

le procedure opera�ve che 

propone per la ges�one delle 

segnalazioni e la risoluzione di

problema�che 

D 4
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Totale 37

B. SISTEMI DI VERIFICA

N°
Criteri di

Valutazione

Pun

&

Max

n° Sub-Criteri di Valutazione

Modalità di

valutazione
Pun&

Max

B.1

MODALITA' E 
STRUMENTAZIONE 
PER LA 
VALUTAZIONE E IL 
CONTROLLO DEL 
LIVELLO DI 
SERVIZIO

8

B.1.1

ADEGUATEZZA DELLA 

STRUTTURA ORGANIZZATIVA 

PREPOSTA ALLA VERIFICA. 

L'Offerente, all’interno della 

Relazione Tecnica, dovrà 

descrivere le figure 

professionali preposte alla 

valutazione e al controllo del 

Livello di Servizio descrivendo 

qualifica, �toli, formazione 

specifica sulle tema�che in 

ogge#o

D 2

B.1.2

FUNZIONALITA’ ED EFFICACIA 

DELLA METODOLOGIA E DEL 

SISTEMA DI VERIFICA 

L’Offerente, all’interno ella 

relazione tecnica, dovrà 

descrivere le procedure e 

azioni che intende 

implementare per garan�re i 

Livelli di Servizio nonché le 

metodologie e i sistemi che 

intende me#ere a disposizione

dell’Amministrazione per il 

monitoraggio e verifica 

dell’esecuzione dei servizi di 

pulizia

D 3

B.1.3

FUNZIONALITA’ ED EFFICIENZA

DI APPARECCHIATURE E 

STRUMENTI L’Offerente, 

all’interno della Relazione 

Tecnica, dovrà elencare e 

descrivere le apparecchiature 

e gli strumen� che intende 

me#ere a disposizione per la 

verifica dei Livelli di Servizio in 

par�colare dovranno essere 

descri#e le modalità di 

funzionalità ed efficienza

D 3

Totale 8
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C. RIDUZIONE DEGLI IMPATTI AMBIENTALI DEL SERVIZIO E DEI RISCHI PER LA SALUTE

N° Criteri di Valutazione
Pun&

Max
n° Sub-Criteri di Valutazione

Modalità

di

valutazion

e

Pun&

Max

C.1 SOLUZIONI TECNICHE 12

C.1.1

PRODOTTI, SISTEMI E 

SOLUZIONI PER LA RIDUZIONE 

DEGLI IMPATTI AMBIENTALI E 

DEI RISCHI PER LA SALUTE. 

L’Offerente, all’interno della 

Relazione Tecnica, dovrà 

descrivere l’efficacia delle 

soluzioni tecniche proposte 

con par�colare riferimento ai 

prodo( per il lavaggio e 

detersione delle superfici 

(�pologia dei panni u�lizza� 

con par�colare riferimento 

alla microfibra o equivalen�, 

ecc) e  ai sistemi di 

dosaggio/diluizione (con 

par�colare riferimento a 

sistemi e soluzioni 

automa�che di diluizione) in 

termini di: minor consumo di 

detergen�, minor consumo di 

di materia prima, corre#a 

diluizione dei prodo(, 

riduzione del rischio di 

conta#o con il prodo#o per 

l’u�lizzatore ed il fruitore

D 8

C.1.2

SOLUZIONI PER LA RIDUZIONE 

ED IL RICICLO DEI RIFIUTI 

L’Offerente, all’interno della 

Relazione Tecnica, in 

riferimento ai materiali e 

confezioni dei prodo( che 

intende u�lizzare, dovrà 

indicare le soluzioni proposte 

per ridurre e minimizzare le 

quan�tà di rifiu� prodo#a, 

evidenziare le cara#eris�che 

delle confezioni scelte in 

relazione al loro peso ed  al 

materiale riciclabile di cui sono

fa#e, descrivere il sistema di 

raccolta, divisione e 

conferimento degli stessi  

D 4

SOLUZIONI PER LA RIDUZIONE 
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C. RIDUZIONE DEGLI IMPATTI AMBIENTALI DEL SERVIZIO E DEI RISCHI PER LA SALUTE

N° Criteri di Valutazione
Pun&

Max
n° Sub-Criteri di Valutazione

Modalità

di

valutazion

e

Pun&

Max

C.2
SOLUZIONI 
ORGANIZZATIVE

8.

C.2.1

DEI CONSUMI ENERGETICI,  DI 

RISORSE,  DI MACCHINARI ED 

APPARECCHIATURE. 

L’Offerente, all’interno della 

Relazione Tecnica, in 

riferimento ai macchinari e 

apparecchiature che intende 

u�lizzare ed elenca� ai fini 

dell’a#ribuzione punteggio 

A.3.1, dovrà indicare le 

soluzioni proposte per 

minimizzare i consumi 

energe�ci e di risorse 

D 5

C.2.2.

SOLUZIONI PER LA RIDUZIONE 

DELL’INQUINAMENTO 

ACUSTICO  L’Offerente, 

all’interno della Relazione 

Tecnica, in riferimento ai 

macchinari e apparecchiature 

che intende u�lizzare ed 

elenca� ai fini dell’a#ribuzione

punteggio A.3.1, dovrà 

indicare le soluzioni proposte  

per ridurre l’inquinamento 

acus�co durante lo 

svolgimento del servizio 

 D 3

C.3 PRODOTTI, 
MACCHINARI E 
ATTREZZATURE

5

C.3.1

CERTIFICAZIONI ECOLABEL DEI

PRODOTTI PER LE PULIZIE. 

Impegno a u�lizzare 

esclusivamente prodo( 

conformi a tu( i criteri della 

cer�ficazione Ecolabele 

uropeo o di altra e�che#a 

ambientale di �po equivalente

rela�va a tu( i prodo( 

detergen� offer� per le pulizie 

di superfici dure (e indica� 

nell’allegato A del D.M. 

Ambiente del 24 maggio 2012

T 3

C.3.2
CERTIFICAZIONI ECOLABEL 

DELLE DIVISE DEL PERSONALE.

Rela�vamente alle divise del 

T 2
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C. RIDUZIONE DEGLI IMPATTI AMBIENTALI DEL SERVIZIO E DEI RISCHI PER LA SALUTE

N° Criteri di Valutazione
Pun&

Max
n° Sub-Criteri di Valutazione

Modalità

di

valutazion

e

Pun&

Max

personale adde#o al Servizio 

di Pulizia, u�lizzo esclusivo di 

divise in possesso della 

cer�ficazione Ecolabel 

europeo per i prodo( tessili, 

con riferimento a tu( i 

requisi� previs� o altra 

e�che#a ambientale Tipo I 

equivalente

Totale 25

Ai sensi dell’art. 95, comma 8, del Codice, è prevista una soglia minima di sbarramento pari a 42

per il punteggio tecnico complessivo, prima della riparametrazione. Il concorrente sarà escluso

dalla gara nel caso in cui consegua un punteggio inferiore alla prede�a soglia.

A  ciascuno  dei  Sub-Criteri  di  Valutazione  Discrezionali “D”  della  Tabella è  a�ribuito  un

coefficiente discrezionale sulla base del metodo:  a#ribuzione discrezionale di un coefficiente

percentuale da 0% a 100% da parte   dei singoli membri della Commissione   

L’a�ribuzione dei punteggi rela'vi  ai singoli  Sub-Criteri di Valutazione Discrezionali “D”  verrà

fa�a in base ai seguen' giudizi cui corrispondono i rela'vi “coefficien' percentuali”:

Giudizio Valore del coefficiente

OTTIMO 100%

PIU’ CHE ADEGUATO 80%.

ADEGUATO 60%

PARZIALMENTE ADEGUATO 40%

NON ADEGUATO 0%

il metodo di calcolo del coefficiente unico da a�ribuire all’offerta in relazione al sub-criterio

esaminato sarà  determinato dal  calcolo  della  media  aritme'ca dei  coefficien' a�ribui' dai

singoli  commissari  all’offerta  in  relazione  al  sub-criterio  in  esame,  al fine  di  o�enere  il

coefficiente medio da applicare al medesimo”. 

Si procederà alla sola riparametrazione del punteggio complessivo dell’offerta tecnica qualora

nessuna offerta tecnica raggiungerà i 70 pun'

Punteggio economico

Il  fornitore  dovrà  indicare  a  Sistema una percentuale di  ribasso per  ciascuna voce di  costo
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riferita al singolo servizio nell’apposita Scheda Tecnica presente sul Sistema, in modalità solo in

cifre con 2 cifre decimali, rispe�o alle basi d’asta di ciascuna voce espressa. 

Per  l’assegnazione  del  punteggio  si  u'lizzerà  la  formula  “concava  alla  migliore  offerta

(interdipendente)” precedentemente chiamata lineare alla migliore offerta. Il coefficiente α è 1.

In altri termini la formula a�ribuisce punteggi proporzionali ai ribassi offer' rispe�o la base

d’asta secondo la seguente formula:

PUNTEGGIO Economico a�ribuito al ribasso = 30 X (ribasso offerto / ribasso massimo)  

***

La  migliore  offerta  sarà  determinata  dal  punteggio  complessivo  (Ptotale)  più  alto,  che  sarà

o�enuto sommando il punteggio rela'vo al criterio “Punteggio Tecnico” (PT) ed il punteggio

rela'vo al criterio “Punteggio Economico” (PE): 

Ptotale = PT + PE

13.2 Ulteriori regole e vincoli 

I soggeB invita' potranno formulare la propria offerta secondo le regole stabilite nel presente

Capitolato  d’Oneri  e  specificatamente  de�agliate,  per  gli  aspeB meramente  tecnici  rela'vi

all'u'lizzo  della  pia�aforma  tecnologica  del  Sistema,  nel  materiale  informa'vo  di  supporto

presente sul sito www.acquis1nretepa.it.

In  qualsiasi  fase  delle  operazioni  di  valutazione  delle  offerte  tecniche  ed  economiche,  la

commissione provvede a comunicare, tempes'vamente al RUP che procederà, sempre, ai sensi

dell’art. 76, comma 5, le�. b) del Codice - i casi di esclusione da disporre  per: 

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alterna've nonché irregolari, ai

sensi dell’art. 59, comma 3, le�. a) del Codice, in quanto non rispe�ano i documen' di

gara, ivi comprese le specifiche tecniche;

- presentazione di offerte prive della  qualificazione necessaria o inammissibili, ai sensi

dell’art. 59, comma 4 le�. a) e c) del Codice, in quanto la commissione giudicatrice ha

ritenuto sussisten' gli estremi per informa'va alla Procura della Repubblica per rea' di

corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere in aumento rispe�o all’importo a

base di gara.

13.3 Svolgimento della procedura di gara 

Allo scadere del termine di presentazione delle offerte le stesse sono acquisite defini'vamente

nel Sistema e, oltre ad essere non più modificabili, sono conservate dal Sistema medesimo.  

La data e l’ora in cui si terrà la prima seduta pubblica in modalità telema'ca sono comunicate

nella le�era di invito.

Durante la prima seduta aperta al pubblico il RUP procederà allo svolgimento delle seguen'

aBvità:

a) alla verifica della ricezione delle offerte tempes'vamente presentate a�raverso il Sistema.

La  tempes'vità  della  ricezione  delle  offerte  e  che  le  stesse  offerte  siano  composte  di
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Documentazione amministra'va, Offerta tecnica e Offerta economica (salva, in ogni caso, la

verifica del  contenuto di  ciascun  documento presentato)  è riscontrata  dalla  presenza a

Sistema  delle  offerte  medesime  in  quanto,  come  meglio  precedentemente  stabilito,  le

eventuali  offerte  intempes've  ed  incomplete  (ovvero,  manchevoli  di  una  o  più  par'

necessarie ed obbligatorie) non sono acce�ate dal Sistema medesimo e dunque nessuna

offerta è presente a Sistema;

b) all’apertura  delle  offerte  presentate  e,  quindi,  all’accesso  all’area  contenente  la

Documentazione amministra�va di ciascuna singola offerta presentata, mentre le  Offerte

tecniche e le Offerte economiche resteranno segrete, chiuse/bloccate a Sistema e, quindi, il

rela'vo contenuto non sarà visibile, né alla stazione appaltante né ai concorren', né a terzi;

pertanto, il Sistema consen'rà l’accesso alla Documentazione amministra�va e la Stazione

appaltante procederà alla verifica della presenza dei documen' richies' ed ivi contenu'.

Si evidenzia che a tale seduta, nonché alla/e successiva/e seduta/e pubblica/che, il concorrente

potrà assistere collegandosi al Sistema  a distanza a5raverso la propria postazione come più

de5agliatamente  descri5o  nel  materiale  di  supporto  pubblicato  su  sito

www.acquis1nretepa.it  .  

Successivamente il RUP procederà a: 

a) verificare  la  conformità  della  documentazione  amministra'va  a  quanto  richiesto  nel

presente Capitolato;

b) aBvare la procedura di soccorso istru�orio di cui al precedente punto 7.10 

c) redigere apposito verbale rela'vo alle aBvità svolte;

d) ado�are il  provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura,

provvedendo altresì agli adempimen' di cui all’art. 29, comma 1, del Codice.

Della data e ora delle sedute pubbliche diverse dalla prima verrà data preven'va comunicazione

ai concorren' ammessi, sempre mediante Sistema.

13.4 Commissione giudicatrice

La Commissione giudicatrice è nominata, ai sensi dell’art. 216, comma 12 del Codice, dopo la

scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed è composta da un numero dispari

pari a n 3  membri, esper' nello specifico se�ore cui si riferisce l’ogge�o del contra�o.

In capo ai commissari non devono sussistere cause osta've alla nomina ai sensi dell’art. 77,

comma 9,  del  Codice.  A  tal  fine  i  medesimi  rilasciano  apposita  dichiarazione  alla  stazione

appaltante.

La  commissione  giudicatrice  è  responsabile  della  valutazione  delle  offerte  tecniche  ed

economiche dei  concorren' e fornisce ausilio al  RUP nella valutazione della congruità  delle

offerte tecniche (cfr. Linee guida n. 3 del 26 o�obre 2016). In conformità all’art. 77, comma 2,

del  D.  Lgs.  n.  50/2016  può  essere  u'lizzata,  nella  presente  procedura,  ove  necessario,

un’applicazione  che  consente  ai  singoli  membri  di  Commissione  di  lavorare  a  distanza  con

procedure telema'che che salvaguardino la riservatezza delle comunicazioni.
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Si s'ma, anche in ragione dell’avvio del servizio previsto per l’1 dicembre 2019 e dei tempi

necessari all’aggiudicatario ad esperire la clausola sociale e ad organizzare il servizio,  che la

durata  dei  lavori  della Commissione sarà pari  a 15 giorni  lavora'vi  e  che,  oltre alle  sedute

pubbliche previste nel presente documento, le sedute riservata saranno pari a 15.

La  stazione appaltante  pubblica,  sul  profilo di  commi�ente,  nella  sezione “amministrazione

trasparente” la composizione della commissione giudicatrice e i  curricula dei componen', ai

sensi dell’art. 29, comma 1 del Codice. 

*

13.5 Apertura offerte tecniche

Una  volta  effe�uato  il  controllo  della  documentazione  amministra'va,  il  RUP procederà  a

consegnare gli aB alla commissione giudicatrice.

Nella seduta pubblica di apertura delle  offerte tecniche, che verrà comunicata  agli  offeren'

tempes'vamente,  la  Commissione  renderà  visibile  per  ciascun  concorrente la  presenza  a

Sistema della documentazione tecnica.

***

In una o più  sedute riservate la commissione procederà all’esame ed alla valutazione delle

offerte tecniche e all’assegnazione dei rela'vi punteggi applicando i criteri e le formule indica'

nel bando e nel presente Capitolato.

La commissione individua gli  operatori che non hanno superato la soglia di sbarramento e li

comunica  al RUP che  procederà  ai  sensi  dell’art.  76,  comma  5,  le�.  b)  del  Codice.  La

commissione non procederà alla apertura dell’offerta economica dei predeB operatori.

13.6 Apertura offerte economiche

In seguito all’assegnazione del punteggio tecnico, nella seduta pubblica di apertura delle offerte

economiche,  che  verrà  comunicata  agli  offeren' tempes'vamente,  la  stazione  appaltante

renderà visibile per ciascun concorrente : 

i) il punteggio tecnico complessivo a�ribui' alle singole offerte tecniche; 

ii) la presenza a Sistema della documentazione rela'va all’offerta economica; 

iii) i ribassi economici offer' per ciascuna voce di costo 

***

La  stazione appaltante  procederà,  in  più  sedute  riservate all’esame e  verifica,  delle  offerte

tecniche presentate a Sistema.

La  stazione  appaltante  procederà  dunque  all’individuazione  dell’unico  parametro  numerico

finale per la formulazione della graduatoria, ai sensi dell’art. 95, comma 9 del Codice. 

***

Nel caso in cui le offerte di due o più concorren' o�engano lo stesso punteggio complessivo,

ma punteggi differen' per il prezzo e per tuB gli altri elemen' di valutazione, sarà collocato

primo in graduatoria il concorrente che ha o�enuto il miglior punteggio sull’offerta tecnica.

Nel caso in cui le offerte di due o più concorren' o�engano lo stesso punteggio complessivo e

gli stessi punteggi parziali per il prezzo e per l’offerta tecnica, si procederà mediante sorteggio in

seduta pubblica.
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La  commissione,  quindi,  procederà,  nei  confron' del  concorrente  risultato  primo  nella

graduatoria  all’apertura  della  documentazione  presente  a  Sistema  nella  Sezione  “Clausola

sociale”.

Qualora individui offerte che superano la soglia di  anomalia di  cui all’art. 97, comma 3,  del

Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a elemen' specifici, l’offerta appaia anormalmente

bassa,  la  commissione da comunicazione al  RDP, che procederà secondo quanto indicato al

successivo paragrafo.

In  qualsiasi  fase  delle  operazioni  di  valutazione  delle  offerte  tecniche  ed  economiche,  la

commissione provvede a comunicare,  tempes'vamente al RUP -  che procederà,  sempre,  ai

sensi dell’art. 76, comma 5, le�. b) del Codice - i casi di esclusione da disporre  per: 

- mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero l’inserimento di

elemen' concernen' il  prezzo  in  documen' rela'vi  alla  documentazione

amministra'va o all’offerta tecnica;

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alterna've nonché irregolari, ai

sensi dell’art. 59, comma 3, le�. a) del Codice, in quanto non rispe�ano i documen' di

gara, ivi comprese le specifiche tecniche;

- presentazione di offerte inammissibili,  ai sensi dell’art. 59, comma 4 le�. a) e c) del

Codice, in quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto sussisten' gli  estremi per

informa'va alla Procura della Repubblica per rea' di corruzione o fenomeni collusivi o

ha verificato essere in aumento rispe�o all’importo a base di gara.

13.7 Anomalia

Al ricorrere dei presuppos' di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in

base a elemen' specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, avvalendosi, se ritenuto

necessario,  della  commissione,  valuta  la  congruità,  serietà,  sostenibilità  e realizzabilità  delle

offerte che appaiono anormalmente basse.

Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risul'

anomala,  si  procede  con  le  stesse  modalità  nei  confron' delle  successive  offerte,  fino  ad

individuare  la  migliore  offerta  ritenuta  non  anomala.  È  facoltà  della  stazione  appaltante

procedere  contemporaneamente  alla  verifica di  congruità  di  tu�e le  offerte  anormalmente

basse.

Il RUP richiede per iscri�o al concorrente la presentazione, per iscri�o, delle spiegazioni, se del

caso indicando le componen' specifiche dell’offerta ritenute anomale.

A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta.

Il  RUP, con il  supporto della commissione,  esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite

dall’offerente e, ove le  ritenga non sufficien' ad escludere l’anomalia,  può chiedere,  anche

mediante  audizione  orale,  ulteriori  chiarimen',  assegnando  un  termine  massimo  per  il

riscontro. 

Il RUP esclude, ai sensi degli ar'coli 59, comma 3 le�. c) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte

che,  in  base  all’esame  degli  elemen' forni' con  le  spiegazioni  risul'no,  nel  complesso,

inaffidabili e procede ai sensi del successivo paragrafo.
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14. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 

All’esito delle operazioni di cui sopra la commissione – o il RUP, qualora vi sia stata verifica di

congruità  delle  offerte  anomale  –  formulerà  la  proposta  di  aggiudicazione  in  favore  del

concorrente  che  ha  presentato  la  migliore  offerta,  chiudendo  le  operazioni  di  gara  e

trasme�endo al RUP tuB gli aB e documen' della gara ai fini dei successivi adempimen'. 

Qualora nessuna offerta risul' conveniente o idonea in relazione all’ogge�o del contra�o, la

stazione appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95,

comma 12, del Codice.

La  verifica  dei  requisi' generali  e  speciali  avverrà,  ai  sensi  dell’art.  85,  comma  5  Codice,

sull’offerente cui la stazione appaltante ha deciso di aggiudicare l’appalto.

Prima  dell’aggiudicazione,  la  stazione appaltante,  ai  sensi  dell’art.  85  comma 5  del  Codice,

richiede al concorrente cui ha deciso di aggiudicare l’appalto di presentare i documen' di cui

all’art. 86 del Codice, ai fini della prova dell’assenza dei mo'vi di esclusione di cui all’art. 80 (ad

eccezione, con riferimento ai subappaltatori, del comma 4) e del rispe�o dei criteri di selezione

di cui all’art. 83 del  medesimo Codice.  Tale verifica avverrà a�raverso l’u'lizzo del sistema

AVCpass.

Comprova

La comprova del requisito è fornita, rispe�o alla fascia di classificazione indicata al precedente

paragrafo 5.1 mediante visura  del cer'ficato di iscrizione al Registro delle Imprese o all’Albo

delle Imprese ar'giane di cui alla L. n. 82/1994 e al D.M. n. 274/1997.

La comprova del requisito è fornita, rispe�o al fa�urato specifico,  ai sensi dell’art. 86, comma 4 
e all. XVII parte I, del Codice

- per le società di capitali mediante i bilanci approva' alla data dell’invito; 

- per gli operatori economici cos'tui' in forma d’impresa individuale ovvero di società di

persone mediante il Modello Unico o la Dichiarazione IVA;

Ai sensi dell’art. 86, comma 4, del Codice l’operatore economico, che per fonda' mo'vi non è in

grado  di  presentare  le  referenze  richieste  può  provare  la  propria  capacità  economica  e

finanziaria  mediante  un  qualsiasi  altro  documento  considerato  idoneo  dalla  stazione

appaltante.

Il  concorrente  sarà  tenuto  a  comprovare  il  valore  minimo  di  fa�urato  della  “Categoria  di

ammissione” richiesta per la partecipazione all’Appalto Specifico . 

La comprova del requisito dei contraB è fornita mediante la produzione di copia dei contraB

medesimi, corredata da dichiarazioni di conformità all’originale,  so�oscri�a con firma digitale

del legale rappresentante o sogge�o munito dei necessari poteri del concorrente.

***

Ai  sensi  dell’art.  95,  comma  10,  la  stazione  appaltante  prima  dell’aggiudicazione  procede,

laddove non effe�uata in sede di verifica di congruità dell’offerta, alla valutazione di  merito

circa il rispe�o di quanto previsto dall’art. 97, comma 5, le�. d) del Codice.

***
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La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi

degli ar�. 32, comma 5, e 33, comma 1 del Codice, aggiudica l’appalto. 

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito posi'vo della

verifica del possesso dei requisi' prescriB.

In  caso  di  esito  nega'vo  delle  verifiche,  la  stazione  appaltante  procederà  alla  revoca

dell’aggiudicazione,  alla  segnalazione  all’ANAC  nonché  all’incameramento  della  garanzia

provvisoria.  La  stazione  appaltante  aggiudicherà,  quindi,  al  secondo  graduato  procedendo

altresì, alle verifiche nei termini sopra indica'.

Nell’ipotesi  in  cui  l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a  favore del  concorrente

collocato al secondo posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra deB,

scorrendo la graduatoria.

La s'pula del contra�o è subordinata al posi'vo esito delle procedure previste dalla norma'va

vigente in materia di lo�a alla mafia, fa�o salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-bis e 89 e

dall’art. 92 comma 3 del d.lgs. 159/2011. 

Ai  sensi  dell’art.  93,  commi  6  e  9  del  Codice,  la  garanzia  provvisoria  verrà  svincolata,

all’aggiudicatario,  automa'camente  al  momento  della  s'pula  del  contra�o;  agli  altri

concorren',  verrà  svincolata  tempes'vamente  e  comunque  entro  trenta  giorni  dalla

comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione.

Trascorsi i termini previs' dall’art. 92, commi 2 e 3 d.lgs. 159/2011 dalla consultazione della

Banca  da',  la  stazione  appaltante  procede  alla  s'pula  del  contra�o  anche  in  assenza

dell’informa'va  an'mafia,  salvo  il  successivo  recesso  dal  contra�o  laddove  siano

successivamente accerta' elemen' rela'vi a tenta'vi di infiltrazione mafiosa di cui all’art. 92,

comma 4 del d.lgs. 159/2011.

La  s'pula  avrà  luogo  entro  60  giorni  dall’intervenuta  efficacia  dell’aggiudicazione  ai  sensi

dell’art.  32,  comma  8  del  Codice,  salvo  il  differimento  espressamente  concordato  con

l’aggiudicatario. 

La  stazione  appaltante  effe�uerà  la  comunicazione  di  aggiudicazione  ai  sensi  dell’art.  76,

comma 5 le�. a) del D.Lgs. n. 50/2016. Trova applicazione quanto previsto dall’art. 32, comma 8,

D. Lgs. n. 50/2016.

All’a�o della s'pulazione del contra�o, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia defini'va da

calcolare sull’importo contra�uale, secondo le misure e le modalità previste dall’art. 103 del

Codice.

Il contra�o è sogge�o agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla l. 13

agosto 2010, n. 136.

Nei  casi  di  cui  all’art.  110  comma  1  del  Codice  la  stazione  appaltante  interpella

progressivamente  i  soggeB che  hanno  partecipato  alla  procedura  di  gara,  risultan' dalla

rela'va graduatoria, al fine di s'pulare un nuovo contra�o per l’affidamento dell’esecuzione o

del completamento del servizio.

Le spese rela've alla pubblicazione dell’avviso sui risulta' della procedura di affidamento, ai

sensi dell’art. 216, comma 11 del Codice e del d.m. 2 dicembre 2016 (GU 25.1.2017 n. 20), sono
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a  carico  dell’aggiudicatario  e  dovranno  essere  rimborsate  alla  stazione  appaltante  entro  il

termine di sessanta giorni dall’aggiudicazione. 

L’importo  presunto  delle  spese  di  pubblicazione  è  indica'vamente  €  5.000,00.  La  stazione

appaltante comunicherà all’aggiudicatario l’importo effeBvo delle sudde�e spese, nonché le

rela've modalità di pagamento.

Sono a carico dell’aggiudicatario anche tu�e le spese contra�uali, gli oneri fiscali quali imposte

e tasse - ivi comprese quelle di registro ove dovute - rela've alla s'pulazione del contra�o. 

Ai sensi dell’art. 105, comma 2, del Codice l’affidatario comunica, per ogni sub-contra�o che

non  cos'tuisce  subappalto,  l’importo  e  l’ogge�o  del  medesimo,  nonché  il  nome  del  sub-

contraente, prima dell’inizio della prestazione.

L’affidatario deposita,  prima o contestualmente alla so�oscrizione del contra�o di appalto, i

contraB con'nua'vi  di  cooperazione,  servizio  di  cui  all’art.  105,  comma 3,  le�.  c  bis)  del

Codice.

15. AGGIORNAMENTO E RINNOVO DELLE DICHIARAZIONI RILASCIATE AI FINI

DELL’AMMISSIONE
Ai  sensi  dell’art.  19  delle  Regole  del  Sistema  di  E-Procurement  (“Sos'tuzione  del  Legale

Rappresentante e rinnovo delle autocer'ficazioni da parte del Fornitore”) e del paragrafo 5.4

del Capitolato d’Oneri del Bando Is'tu'vo, in caso di ammissione allo SDAPA, le dichiarazioni

rilasciate, unitamente ai da' iden'fica'vi dell’operatore economico, del legale rappresentante

nonché  di  tuB gli  altri  eventuali  soggeB registra' e  abilita' al  Sistema  dovranno  essere

mantenute costantemente aggiornate, complete, veri'ere e corre�e e, in ogni caso, rinnovate

nei termini e con le modalità previste dal sudde�o art. 19, pena la sospensione o la revoca

dell’Ammissione allo SDAPA.

Pertanto,  nel  caso  di  modifica  di  qualsiasi  informazione  contenuta  nella  “Domanda  di

ammissione” ovvero nelle dichiarazioni successivamente rilasciate dall’operatore economico ai

fini  dell’ammissione allo  SDAPA o del  mantenimento dell’ammissione medesima, l’operatore

economico è tenuto, con le modalità di cui al paragrafo 5.4 del Capitolato d’Oneri del Bando

Is'tu'vo e u'lizzando l’apposita procedura prevista nel Sistema, ad aggiornare le dichiarazioni e

tu�e le informazioni presen' sullo SDAPA. 

Ogni modifica da' sarà efficace solo in seguito alla sua approvazione da parte di Consip.

La modifica da' rela'va al requisito economico per produrre effeB rispe�o all’AS deve essere

approvata da Consip prima dell’invio della le�era di invito. 

Indipendentemente  dall’adozione  di  un  provvedimento  di  revoca  o  sospensione

dall’Ammissione allo SDAPA nei casi soprarichiama', si ribadisce che nel caso di scadenza delle

dichiarazioni,  l’operatore  economico  non  potrà  presentare  offerta  per  il  presente  Appalto

Specifico qualora non abbia eseguito la procedura disponibile a sistema per il  rinnovo delle

autocer'ficazioni.

16. ADEMPIMENTI PER LA STIPULA DEL CONTRATTO

In seguito alla comunicazione di cui all’art. 76, comma 5, le�. a), del D. Lgs. n. 50/2016, viene

richiesto all’aggiudicatario di far pervenire alla stazione appaltante: 
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a) nel termine di 5 giorni dalla comunicazione di aggiudicazione: la documentazione necessaria

ai fini degli adempimen' di cui all’art. 85 del D. Lgs. 6/9/2011 n. 159; 

b) nel termine di 5 giorni dalla comunicazione dell’efficacia dell’aggiudicazione: 

b1) dichiarazione sugli estremi iden'fica'vi del/dei conto/i corrente/i dedicato/i, anche non

in via esclusiva al contra�o, nonché le generalità (nome e cognome) ed il Codice Fiscale delle

persone delegate ad operare su di de�o/i conto/i in adempimento a quanto previsto dall’art.3

comma 7 della L. n.136/2010;  

b2) idoneo documento comprovante la prestazione di una garanzia defini'va in favore della

stazione appaltante, a garanzia degli impegni contra�uali, secondo le modalità e condizioni

indicate nel successivo paragrafo 17.1 del presente Capitolato d’Oneri 

b3) polizze assicura've corredate da rela've quietanze di pagamento dei premi nel rispe�o

di quanto stabilito al successivo paragrafo 17.2 del presente Capitolato d’Oneri;

b4) pagamento delle spese di rogito e del rimborso delle spese di pubblicazione della post

informazione

In caso di R.T.I.  Consorzi ordinari e Aggregazioni senza soggeBvità giuridica dovranno altresì

essere prodoB: 

- in caso di RTI e di Aggregazioni senza soggeBvità giuridica, qualora non prodo�a già in

fase di partecipazione, copia auten'ca del mandato colleBvo speciale irrevocabile con

rappresentanza alla impresa capogruppo con indicazione specifica delle percentuali di

esecuzione dei servizi che ciascuna impresa svolgerà;

- in caso di Consorzi ordinari l’a�o cos'tu'vo del Consorzio. 

Il  mandato  speciale  del  RTI/Aggregazione  e  l’a�o  cos'tu'vo  del  Consorzio  dovranno

espressamente  contenere  l’impegno delle  singole  imprese facen' parte  del  RTI/Rete  o  del

Consorzio al puntuale rispe�o degli obblighi derivan' dalla L. n. 136/2010 e s.m.i, anche nei

rappor' tra le imprese raggruppate o consorziate (in conformità alla Determinazione dell’AVCP -

ora A.N.AC. - n. 4 del 7 luglio 2011). 

In caso di  mancata produzione di  quanto richiesto si  procederà a revocare l’aggiudicazione,

incamerare la cauzione provvisoria e disporre l’aggiudicazione a favore del successivo offerente

presente in graduatoria

17. GARANZIA DEFINITIVA E POLIZZA ASSICURATIVA

17.1 Garanzia defini1va per la s1pula del contra5o 

A  garanzia  di  tu�e  le  obbligazioni  contra�uali  assunte  con  la  s'pula  del  Contra�o,

l’aggiudicatario  dovrà  prestare,  ai  sensi  e  con  le  modalità  di  cui  all’art.  103  del  D.  Lgs.  n.

50/2016, una garanzia. 

La garanzia defini'va dovrà  e rispe�are tu�e le condizioni previste dall’art. 103 del D. Lgs. n.

50/2016. 

17.2 Polizza assicura1va 

L’Impresa  aggiudicataria  con  effe�o  dalla  data  di  decorrenza  dell’appalto,  si  impegna  a

presentare adeguate polizze assicura've ineren' il servizio  s'pulate con primario assicuratore
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ed  a  mantenerle  in  vigore  per  tu�a  la  durata  del  contra�o  e   suoi  eventuali  rinnovi  e/o

proroghe,  contro i rischi  di:

A) Responsabilità Civile verso Terzi (RCT): per danni arreca' a terzi (tra cui il Comune di 
Bologna) in conseguenza di un fa�o verificatosi in relazione all’aBvità svolta, comprese 
tu�e le operazioni di aBvità ineren', accessorie e complementari, nessuna esclusa né 
ecce�uata.
Tale copertura dovrà avere un massimale “unico” di garanzia non inferiore a Euro 
3.000.000=  per sinistro e prevedere tra le altre condizioni anche l’estensione a:

• commi�enza di lavori e servizi
• danni a cose in consegna e/o custodia;
• danni a cose di terzi da incendio, esplosione e scoppio;
• danni subi' da persone non in rapporto di dipendenza con l’impresa aggiudicataria, 

che partecipino all’aBvità ogge�o della concessione a qualsiasi 'tolo;
• danni arreca' a terzi da dipenden', da soci, da volontari, collaboratori e/o da altre 

persone – anche non in rapporto di dipendenza con l’impresa aggiudicataria - che 
partecipino all’aBvità ogge�o del contra�o a qualsiasi 'tolo, inclusa la loro 
responsabilità personale;

• interruzioni o sospensioni di aBvità industriali, commerciali, agricole, ar'gianali o di 
servizio o da mancato uso a seguito di sinistro garan'to in polizza;

• danni da inquinamento accidentale

B) Responsabilità Civile verso Prestatori di Lavoro (RCO): per infortuni soffer' da Prestatori
di lavoro addeB all’aBvità svolta (inclusi soci e altri collaboratori o prestatori di lavoro, 
dipenden' e non, di cui l’impresa aggiudicataria si avvalga), comprese tu�e le 
operazioni di aBvità ineren', accessorie e complementari, nessuna esclusa nè 
ecce�uata.
Tale copertura dovrà avere un massimale “unico” di garanzia non inferiore a Euro 
3.000.000 per sinistro e Euro 1.500.000 per persona, e prevedere, tra le altre 
condizioni, anche l’estensione al cosidde�o “Danno Biologico”, l’estensione ai danni 
non rientran' nella disciplina INAIL, le malaBe professionali e la “Clausola di Buona 
Fede INAIL”

L’impresa aggiudicataria rinuncia a qualsiasi azione di rivalsa nei confron' del Comune per
danni a beni di proprietà dell’impresa aggiudicataria  stessa o da essa tenu' in uso,
consegna o simili e si impegna a presentare  propria polizza incendio per i suoi beni
comprensiva della garanzia ricorso terzi con massimale non inferiore ad € 500.000 e
rischi  accessori  ,  comprensiva  di  una  clausola  di  rinuncia   al  diri�o  di  surroga
dell’Assicuratore di cui all’art. 1916 C.C. (salvo il caso di dolo) nei confron' del Comune
e suoi collaboratori per quanto risarcito ai sensi della polizza stessa

L’opera'vità o meno delle coperture assicura've tu�e, così come l’eventuale inesistenza o
inopera'vità  delle  polizze  e/o  l’eventuale  approvazione espressa  del  Comune a  seguito
della trasmissione delle polizze che saranno inviate  prima dell’inizio del servizio alla U.I.
Acquis',   non esonerano l’impresa aggiudicataria dalle responsabilità di qualunque genere
su di essa incomben' né dal rispondere di quanto non coperto  in tu�o o in parte  dalle
sudde�e coperture assicura've.

18. ACCESSO
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Fermo restando quanto previsto in materia di accesso agli aB nel D. Lgs. n. 50/2016 all’art. 53, 
l’esercizio del diri�o di accesso può essere esercitato ai sensi degli ar�. 22 e segg. della L. n. 
241/1990.

19. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

Per  le  controversie  derivan' dal  contra�o  è  competente  il  Foro  di  Bologna , rimanendo

espressamente esclusa la compromissione in arbitri. 

20. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

I da' raccol' saranno tra�a', anche con strumen' informa'ci, ai sensi del d.lgs. 30 giugno 2003

n. 196, esclusivamente nell’ambito della gara regolata dal presente disciplinare di gara.

21. GESTORE DEL SISTEMA

Fermo restando che, per la presente procedura, stazione appaltante è COMUNE DI BOLOGNA, la

stessa si avvale del supporto tecnico del Gestore del Sistema (ovvero il sogge�o indicato sul sito

www.acquis1nretepa.it risultato aggiudicatario della procedura ad evidenza pubblica all’uopo

esperita),  incaricato  anche  dei  servizi  di  conduzione  tecnica  delle  applicazioni  informa'che

necessarie al funzionamento del Sistema, il quale assume ogni responsabilità al riguardo.

Per quanto aBene la disciplina delle responsabilità, le regole tecniche di u'lizzo, di mancato

u'lizzo  o  di  mancato  funzionamento  del  Sistema  si  rinvia  a  quanto  previsto  al  per'nente

paragrafo del Capitolato d’Oneri del Bando Is'tu'vo. 

ALLEGATI

Fanno parte integrante e sostanziale del presente documento i seguen' Allega':

Allegato 1 - Capitolato Tecnico generato dal Sistema

Allegato 1A - De�aglio immobili e quan'tà (comprensivo dell'indicazione del link alle planimetrie)

Allegato 2 – Proge�o del servizio (con indicazione del personale a�ualmente impiegato

Allegato 3 - Documento di valutazione dei rischi da interferenze (DVRI) 

Allegato 4 - Schema di contra�o 

Allegato 5 - Pa�o di integrità 

Allegato 6 – Modello dichiarazione aggiun'va

Allegato 7 - Modello dichiarazione di avvalimento
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